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Bevezeto

A Hézirend 6nallo iskolai belsd jogforras, amely az iskola Szakmai Programjéval és Szervezeti

¢s Mukodési Szabalyzataval egyiitt, és azokkal 6sszhangban, meghatarozza az intézmény bels6

miikodését. A Hazirend nem tartalmazza tételesen a torvények és a rendeletek altal a

tanuloknak biztositott jogokat, illetve az eldirt kotelezettségeket, azonban Osszefoglalja és

alkalmazza azokat.

A Hazirendet

az iskola igazgatoja késziti el,

a Didkdnkormanyzat vezetdsége véleményezi

¢s az oktatotestiilet fogadja el.

Ezen Hazirend az alabb felsorolt dokumentumokkal 6sszhangban késziilt:

a szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. torvény,

a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol,
100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol,
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol,

2024. évi XXX. torvény a gyermekek védelme érdekében egyes torvények
modositasarol,

a2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol,

a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és
a kdznevelési intézmények névhasznalatarol,

1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérél és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl,

2013. évi LXXVII. Torvény a felndttképzésrol,
11/2020. (II. 7.) Korm. Rendelet a felndttképzésrdl szo16 torvény végrehajtasarol,

245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelete a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkoz6 eljarasrend
részletes szabalyairdl,

246/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelete a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol
sz616 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet mddositasarol,

az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,

az iskola Szakmai Programja.



A hazirend célja és feladata
A héazirend allapitja meg a tanul6i jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az

iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hézirendbe foglalt eldirdsok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az
iskolai nevelés ¢és oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a tanuldok iskolai

kozosségi €letének megszervezését.

A hazirend hatalya

A Hazirend szabdlyai — mint a torvény felhatalmazasadn alapuld iskolai belsd jogi
normak — kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre, tanulora,

pedagbgusra és mas alkalmazottra egyarant.

A Hazirend eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi
1d6n kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a szakmai program alapjan

az iskola szervez, ¢s amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A Hazirend iddbeli hatalya a kihirdetés napjatdl visszavonasig/modositasig érvényes,
napi viszonylatban az iskola teriiletére vald belépéstdl annak elhagyasaig, tovabba az
iskola altal szervezett rendezvények iddtartama alatt, éves viszonylatban a teljes
tanévre. Az online, digitalis formaban, Microsoft Teams platformon megtartott

tanorakra, foglalkozasokra is a Hazirend szabalyai az iranyadok.

Ez a hazirend 2025. szeptember 1-én 1épett hatalyba.

A hazirend nyilvanossaga

A hézirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint

az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend elolvashat6 az iskola honlapjan. https://umszki.bmszc.hu/

A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd

— aziskola portdjan,


https://umszki.bmszc.hu/
http://www.umszki.hu/

az iskola konyvtaraban,
az iskola igazgatdjanal,
az iskola igazgatohelyetteseinél,

az iskolai sziil6i szervezet vezetdjénél.

4. A hazirend aktudlis valtozata az iskola honlapjan elérhetd a sziilok és a didkok szamara.

5. Az Gjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eléirdsair6l minden osztalyféndknek

tajékoztatnia kell:

a tanulokat osztalyfonoki oran,

a szuloket sziiloi értekezleten.

I. A TANULO JOGVISZONYA

1. A tanul6 az iskoladval tanuldi jogviszonyban all.

2. A jogviszony a beiras napjan kezdddik.

3. A tanuloi jogviszony megszinik:

ha a tanulot masik iskola atvette, az atvétel napjan,

technikumi tanulmanyok esetén az utols6 kdzépiskolai évfolyam elvégzését
kovet6 elso vizsgaiddszak utolsd napjan, ha nem kivan az iskolankban tovabb
tanulni,

szakképzésben az utolsd évfolyam elvégzését kovetd elsd szakmai vizsga
utolsé napjan,

ha fegyelmi uton a tanév folytatasatol eltiltottak.

a tankdtelezettség megsziinése utan:

ha a tanul6 sziildi irasbeli nyilatkozattal kimarad,

ha a nem tankoteles nagykorti tanuld sajat maga irasbeli nyilatkozattal
megsziintette jogviszonyat,

30 6rat meghalad¢ igazolatlan mulasztas elérése esetén.



II. TANULOI JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK ERVENYESITESENEK
SZABALYAI, ELJARASAI

A tanulénak joga, hogy

1)

2)

3)

4)

minden tanév szeptemberében osztalyfonoki ordn megismerje a tanév altalanos
munkarend;jét (a sziinidok iddtartamat, a tanitas nélkiili munkanapok, iinnepek, sziili
értekezletek, fogadoorak idOpontjat, az iskolai hagyoméanyok megiinneplésének
madjat).

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatdsban

részesiiljon, képességeihez mérten tovabbtanuljon.

A tanulményaiban hatrannyal rendelkezd, ill. lassabb {itemben halad6 tanuld egyéni
foglalkozasokon, valamint az iskola lehetéségeinek megfelelden korrepetalasokon
vegyen részt.

A 10. (11.) évfolyam, ill. 11. (12.) évfolyam végén dontson azokrodl a targyakrol,
amelyeket a kdvetkez6 tanévben magasabb 6raszamban, emelt szinten kivan tanulni.

Az iskola Szakmai programjaban felsoroltaknak megfelelden.
A valasztott foglalkozasokon a részvétel az adott tanévben kotelezd!

Minden év szeptemberében szaktanarndl jelentkezzen az érdeklddésének megfeleld

szakkori, didkkori foglalkozasokra.
segitséget kérjen a tanulas soran.

tananyaggal kapcsolatban kérdéseket fogalmazzon meg a tanoran (vagy a tanarral vald
eldzetes egyeztetés utan tanoran kiviil).
Hosszabb hidnyzast kovetden kérje a tananyag elsajatitasdhoz a tanar segitségét,
értelmez0, magyarazo kiegészitését.
Témazard dolgozat eldtti Osszefoglald 6rdn a tananyag szervezett ismétlésében és

rendszerezésében részesiiljon.
a tandrak kozotti sziinetet pihenéssel toltse.

A szilinet rovasara a tandra nem nyujthatd meg.
Témazard dolgozat irasa esetén, illetve, ha a tananyag azt kivanja (pl. vided) az osztaly

egyetértésével a tanorak 6sszevonhatok. Az igy elmaradt sziinetet biztositani kell.



5)

6)

b)

8)

9)

latogassa az iskola létesitményeit (konyvtar, sportlétesitmények), és hasznalja azok

felszereléseit, eszkozeit.

A hasznalati rend az adott helyiségben van kifiiggesztve, megismerése €s betartasa
mindenki szamara kotelezo.
kérje atvételét
azonos vagy mas tipusu oktatédsi intézménybe.
Az eljaras médja: a sziild (18 év felett maga a tanuld, a sziilé (gondviseld)
egyetértésével), irdsban nyujtja be az athelyezésre vonatkozd kérvényét az

igazgatohoz. Tankdteles tanuld esetében a befogado iskola igazgatdjanak irésbeli

nyilatkozata is sziikséges a tanul6 atvételérdl.

Kilépés elott a tanuld leadja a nala 1évd iskolai tulajdont képezd konyveket,
eszkozoket, felszereléseket, valamint a beléptetokartyajat. Gondoskodik tovabba a
kilépéshez sziikséges alairasok beszerzésérol.
indokolt esetben (beilleszkedési nehézségek, egészségi allapotdban bekdvetkezett
véaltozas miatt, tanulmanyi eldmenetelének érdekében) masik osztalyba, masik

agazatba.

Az eljaras modja: a tanuld — a sziil6 jovahagyasaval — az igazgatdhoz irdsban
kérvényt nyujt be. Az igazgatd az osztalyfonok véleményének figyelembevételével
hozza meg dontését.

osztalyon beliil mésik tanuldcsoportba - ha tanulmanyi eldmenetele ezt indokolja.

Az eljaras modja: a tanulo — a sziild jovahagyasdval — az 0sztadlyfdnokhoz irdsban
kérvényt nyljt be. Az osztalyfonok az érintett szaktanarok véleményének
figyelembevételével hozza meg dontését.

kérelmére fliggetlen vizsgabizottsag eldtt adjon szdmot tudasarol.

Az eljaras modja: kérelmét irdsban, a sziild egyetértésével, a varhatd

vizsgaidopontot megeldzden legalabb 30 nappal kell benytjtania az igazgatdhoz.

elbirdlas alapjan egyéni tanulméanyi rend alapjan tanuljon, tovabba kérje a tanodrai

foglalkozasokon val6 részvétel aloli felmentését.



10)

11)

10

Egyéni tanulmanyi rendet az igazgaté engedélyezhet a 12/2020. (II. 7.) Korm.
rendelet a szakképzésrol sz616 torvény végrehajtasarol 195. §-a alapjan.

A tanorai foglalkozéasokon valo részvétel aloli felmentés feltételei:

a) testnevelésbdl az iskolaorvos altal megerdsitett szakorvosi nyilatkozat, a
gyogytestnevelésre kotelezettek esetében a gydgytestnevelési foglalkozasokon

vald részvétel igazoléasa alapjan.

b) a beszéd-, ill. iraskészség zavarai esetén a torvény lehetdveé teszi, hogy a tanuld
részben vagy egészben felmentést kapjon a szdmonkérés alol. Ezt az engedélyt

jogszabalyi felhatalmazas alapjan az igazgatd adhatja.

O Az illetekes pedagogiai szakszolgalat szakvizsgalatan sziiletett szakértdi

vélemény alapjan.

O Az érettségi vizsga aldli teljes vagy részleges felmentést az adott tantargybol
az iskola igazgatdja csak a pedagdgiai szakszolgalat masodszori vizsgalata
alapjan adhatja meg. A masodik vizsgélatot az érettségit megel6z6 két évben
kell elvégezni.

az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanithasson minden
6t érintd kérdésrol, a neveld és oktatd pedagdgus munkadjardl, az iskola mitkodésérol,
tajékoztatast kapjon jogairdl, személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrol, és e korben

javaslatot tegyen, kérdést intézzen az intézmény igazgatdjdhoz és pedagdgusaihoz.

Véleményét, javaslatait, kérdéseit szoban és irdsban egyarant megfogalmazhatja. A
tajékoztatas és a véleménykozlés lehetdségei: osztalyfonoki ora, Didkonkormanyzat,
SZK, az iskola igazgatojaval vagy helyetteseivel folytatott beszélgetések. Javaslataira,
kérdéseire legkésobb a megkereséstdl szamitott 30 napon belil (ll. a

Didkdnkormanyzat, az Iskolaszék iilését kovetden) érdemi valasz kell kapnia.

személyiségét, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, és védelmet kapjon a fizikai és

lelki erészakkal szemben.
Az emberi méltosaghoz valo jog értelmében tilos egymast bantalmazni (verekedni),
egymast sértd, megalazd6 megjegyzésekkel illetni (csufolni, gunyolddni),

cselekvésében, mozgasaban gatolni (bezarni). Ha az osztalyban emberi méltosagot sértd



12)

13)

14)

11

magatartast tanusit valaki, akkor az ODB koteles fellépni a sértett tanuld védelmében,

valamint tajékoztatnia kell az osztalyfonokot.

jogai megsértése, tandrai, ill. tanulmanyi elémenetellel kapcsolatos vagy didktarsaktol
elszenvedett sérelmek esetén segitséget kérhet a Didkonkormanyzattol, SZK és az

iskola vezetdségétol.

Ha a tanulo, ill. sziiléje meggy6zddése, hogy az iskola eljarasa jogszabalyba litkozik,
torvényességi jogorvoslatot kérhet. Ezt 15 napon belill az iskola fenntartojanal kell
kérnie.

A jogorvoslat kérése nem terjedhet ki a tudas értékelésére, kivéve, ha az nem felel meg

az iskola alapdokumentumaiban el6irtaknak.

valaszto €s valaszthato legyen a didkképviseletekbe.

A Didkonkormanyzat az egyes tanulokat és a tanulokozosségek egészét egyforman
képviseli, ligyiikben eljar.

A Didkonkormanyzat jogait €s jogai érvényesitésének rendjét a Hazirend valamit a
Didkonkormanyzat Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata rogziti.

Az iskolai kozosségek az életiiket érintd barmely kérdésben a Didkonkormanyzaton
keresztiil érvényesithetik jogaikat.

technikumi tanulmanyai alatt 6sztondijban részestiljon.

A tanul6 az 0sztondijra — a szakiranyt oktatasban szakképzési munkaszerzddéssel részt
vevO tanuld kivételével — az elsé szakma megszerzéséhez kapcsoloddan az olyan
szakmai oktatdsban jogosult, amelyben ingyenesen vesz részt. Az 6sztondijra vald
jogosultsag a szakiranyt oktatas zar6 évfolyaman a tanév szakképzésben alkalmazando
rendjérdl szo6l6 miniszteri rendeletben meghatarozott utolso tanitasi napjaig all fenn. A
megismételt évfolyamon nem részesiilhet 0sztondijban a tanuld, ha évfolyamismétlésre
kotelezték. Az adott tanév hatralévo részében nem részesiilhet 6sztondijban a tanulo, ha
az igazolatlan mulasztdsa meghaladja a hat foglalkozast, vagy a tanul6d szakképzési
munkaszerzddése a dualis képzohely altali azonnali hatalyu felmondas alapjan sziinik
meg, kivéve, ha birésag a munkaviszonyt a tanuld kérelmére helyreallitja. E bekezdés
rendelkezéseit kell alkalmazni az el6készitd évfolyam és a miithelyiskola tanuldjéra is.
Az 0sztondijra és a tAmogatasra vald jogosultsagot a targyhonap tizendtddik napjan a
tanulmanyi rendszer alapjan kell megéllapitani €s azt minden hénap huszonnyolcadik
napjaig kell atutalni azzal, hogy a tanév elsé két honapjara jard Osztondij, illetve
tamogatas a masodik honapban egy 0sszegben keriil atutalasra, a julius €és augusztus
honapra jaré 6sztondij, illetve tdmogatds a junius honapban jard dsztondijjal, illetve
tamogatassal egy idOben keriil atutalasra. Az egyszeri palyakezdési juttatast a szakma
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megszerzését kovetden az adott szakmai vizsgaiddszak utolsd napjatol szamitott hatvan
napon beliil kell atutalni.

15) a tanulo altal eldallitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogara vonatkozé dijazas

szabalyai

Az intézményben — a képzés jellegébdl addddan - a tanulok nem éllitanak eld terméket,
vagyoni jogu alkotasokat.

Az iskolai Diakonkormanyzat mitkodése:

a) A Diidkdnkormanyzat foruma a DOK gyiilés, melynek vezetdje a

Didkénkormanyzat elndke, tagjai a DOK tagok.

b) A Didkonkormanyzat alakuld iilését minden tanévben oktdber 15-ig meg kell

tartani.

c¢) Evente legaldbb két alkalommal DOK gyiilés kell szervezni a Diakonkormanyzat

miikddésének és a tanuloi jogok érvényesiilésének attekintése céljabol.

Az osztaly diakbizottsag (ODB) miikodése:

a) A csak egy osztalyt érintd kérdésekbe az ODB-nek van beleszolasa. Az ODB az

osztaly és az egyes tanulok érdekeit egyarant képviseli.

b) Minden olyan esetben, melyre a Hazirend szabalyokat fogalmaz meg, az ODB

eljarast kezdeményezhet.

Az eljaras 1épései:

kezdeményezi a probléma tisztazasat és megoldasat abban a korben, amely
korben a probléma jelentkezett

ha az szakoraval kapcsolatos, szaktanart is érintd, az ODB képvisel6i
meghallgatast kérnek a tanartol

amennyiben nem sikeriil megnyugtatd moédon megoldani a problémat, az
ODB képviseléi az érintett tanuloval az osztalyfonokhoz, szakmai
igazgatohelyetteshez, illetve a Didkdnkormanyzat vezetéséhez fordulnak
sulyosabb probléma esetén, az osztalyfonok tajékoztatasat kovetden, a

jogorvoslatot kér6 tanulo a Didkdnkormanyzat tdimogatasaval az igazgatéhoz

fordulhat.
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Az ODB titkdra az osztalydban felmeriilt és az ODB kozremiikddését igényld

problémardl az iskolai ODB-iilésén rovid tajékoztatast ad.

A tanulé kotelességei

Minden tanulonak kotelessége, hogy

1) részt vegyen a kotelezd és a valasztott elméleti és gyakorlati foglalkozasokon.

2) rendszeres ¢és fegyelmezett munkaval, képességeinek megfeleléen tegyen eleget

tanulmanyi kotelezettségeinek, megtartsa az iskola tanorai ¢és tanoran kiviili

foglalkozasainak, valamint gyakorlati képzésének rendjét.

a)

b)

d)

Az elvart tandrai rendrol a szaktanar minden tanévben az elsé 6ran, tanéran kiviili
foglalkozas esetén az osztalyfonok, ill. az érintett pedagogus, a foglalkozés
megkezdése elott, idében tajékoztatja a tanuldkat.

A tanuld koteles felkésziilten, a szaktanar altal elvart tantargyi felszereléssel
megjelenni, és részt venni az 6rai munkaban. Ha a felszerelése hianyzik vagy
hianyos, ezért nem tudja teljesiteni az 6ran kapott feladatat, akkor teljesitménye
elégtelen.

Ha az osztidly fegyelmezetlen magatartdsdval tobbszor is késlelteti az ora
megkezdését, az igy elmaradt tanodrai idot a szaktanar, az osztalyfonokkel és az
iskola vezetdségével torténd egyeztetés utan podtolhatja a tanitasi idé utan egy
elére bejelentett idépontban.

Az iskola egész teriiletén tanitasi 6ran és az ordk kozotti sziinetben semmilyen
(hang, foto, vided) felvétel nem késziilhet. Az iskolai élettel, tanarokkal,
didktarsakkal kapcsolatos barmiféle lejaratdé dokumentum kozosségi oldalakon
valo megjelenitése tilos.

Fegyelmi kovetkezményekkel jar.

A gyakorlati foglalkozasokon a tanulod 6ltozete feleljen meg a munkavédelmi
eloirasoknak. A tanuld nem végezhet testi €pségét, ruhdzatat veszélyeztetd

tevékenységet.

Testnevelés 6ran csak a tanar altal meghatarozott 6ltozetben (UMSZKI-s pélo,
tornanadrag, valto tornacipd, melegitd) lehet részt venni, utcai ruhaban és cipdben
tilos. Balesetveszélyes €ékszerek, kiegészitok haszndlata tilos. Tandra alatt a zart
0ltozoben nem tartdzkodhat senki, ¢s semmilyen indokkal nem Iehet oda
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bemenni. Ertékes targyaikat, pénzt stb. ora elStt a testneveld tanarnak kell atadni,
aki azoknak a biztonsagos 6rzésérdl gondoskodik.
A tanorai levelezés tilos. A levelet a tanar elveszi és olvasatlanul
megsemmisitheti. Ha az orai levelezés ugyanazoknal a tanuloknal ismételten
eléfordul, akkor a tanulok szaktanari int6t kapnak, s minden 0jabb esetben a
fegyelmezési biintetések kovetkezd fokozatat kapjak.

Puskazas esetén a dolgozat elégtelen.

rer e r

3) 6vja maga és tarsai egészségét és testi épségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét

¢és biztonsagat védod ismereteket.

a)

b)

d)

Az elsd osztalyfonoki oran a tanulonak meg kell ismernie a legfontosabb tiiz- és
balesetvédelmi szabalyokat. A szabalyok tudomasulvételét a tanulonak
alairasaval igazolnia kell.

A tanulonak munkara képes allapotban (kipihenten, egészségesen, karos szerek
befolyasatol mentesen) kell megjelennie.

Amennyiben magatartdsdval okot ad a gyanakvésra, és allapota veszélyessé
valhat onmagara és masokra nézve (pl. mert karos szereket fogyasztott), az
osztalyfonok az igazgatohelyettes(ek) bevonasaval értesiti és behivja a sziildt, aki
gyermekét hazaviszi az iskoldbol. Mésodik alkalommal, amennyiben tankdteles
tanulérol van szo, az ligy az igazgatd elé keriil, nem tankdteles tanuld esetében
fegyelmi eljaras indul.

A tanitasi idoben el6forduld rosszullét esetén a tanuldt az iskolaorvos latja el.
Amennyiben az iskolaorvos nem tartdzkodik az intézményben, a didk, illetve az
osztalyfonok kéri az {ligyeletes igazgatohelyettes intézkedését. Rendszeres
eléfordulas vagy komolyabb rosszullét esetén az osztalyfonok a sziilot értesiti, €s
kéri a tanul6 orvosi kivizsgalasat.

A tanuld maga vagy tarsai sériilését, a balesetveszélyes helyzeteket
haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatd6 pedagdgusnak, vagy az
osztalytonoknek, vagy a titkarsagon.

Tilos az iskolaba behozni mindenféle szuré- vagy vagoeszkozt, gazsprayt,
fegyvert, ill. fegyvernek latszo targyat, bokszert, csuzlit, 6lmos botot,

petardat vagy mas robbandanyagot és egyéb erdszakos cselekmény
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elkovetésére alkalmas eszkozt. A tilalmat megszegd tanuld esetében az igazgato
egyedi mérlegelés alapjan dont: vagy rendorségi feljelentést tesz az tigyben, vagy
fegyelmi eljarast indit. Ez utobbi esetben a targyat, a fegyelmi eljarast kovetden a
fegyelmi bizottsag visszaadja a sziilének, gondviseldnek.

Nem balesetveszélyes, de tandrai munkéhoz nem sziikséges targyakat a tanul6 az
iskolaba csak sajat felelosségére hozhat be. Eltlinése, megrongalodasa esetén az

iskolaval szemben semmiféle kartéritési koveteléssel nem Iéphet fel.

4) tiszteletben tartsa az intézmény ¢és tarsai tulajdonat.

A tan6rdn az 6nallé6 munkahoz biztositott eszkozokért fegyelmi feleldsséggel tartozik, a

rabizott eszkdzoket meg kell driznie.

5) az iskolaban ¢és az iskolan kiviili rendezvényeken apoltan és tisztan jelenjen meg.

a)

b)

d)

A tanul6 6ltozéke az iskola épiiletében feleljen meg a zart tér klimajanak. (Ne
viseljen sapkat és kabatot, ha az nem indokolt.) Amennyiben a tanar
figyelmeztetésére sem koveti a fenti szabalyt, szaktanari bejegyzés vagy jelzés

alapjan, osztalyfonoki biintetést kap.

Unnepélyeken a kotelezd 61tozék: finknak sotét nadrag, fehér ing; 1anyoknak sotét
alj vagy nadrag, fehér bliiz, tovabba az alkalomhoz ill6 cipd.
Ett6l eltérd oOltozékben nem vehetnek részt az iinnepélyen a tanulok. A

kovetkezményekrdl (kellé mérlegelés utan) az osztalyfonok dont.

Az oltozkodésben, hajviseletben és egyéb kiegészitok (pl. testékszer) tekintetében
f6 szempontnak tekintjiik a testi, lelki épség és egészség védelmét. Ennek
érdekében keriilni kell a balesetveszélyt. Tilos a gytildletre uszitdé szimbolumok

viselése.

Az intézmény teljes teriiletén és kozvetlen kdrnyezetében, az iizemi gyakorlat
helyén, tovabbad az iskoldban ¢és az iskolan kiviil szervezett sajat
rendezvényeinken energia italt, szeszes italt, kabitoszert fogyasztani vagy ittasan,
illetve kabitdszer hatasa alatt megjelenni tilos! Kabitoszer fogyasztas és/vagy

terjesztés rendorségi feljelentést von maga utan.

Az intézmény teriiletén, tovabba az iskola 4altal szervezett barmilyen

rendezvényen dohanyozni tilos! A dohanyzas egyéb eszkozeinek (pl.: E-
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cigaretta, Poco, Elfbar, Sniisz) haszndlatéra is kiterjed a dohdnyzas tilalma. Tilos
a Magyarorszagon forgalomban nem [évo (illegéalisan forgalmazott)
dohanytermékeket az iskoldba behozni, az iskola teriiletén hasznalni. Az iskola a
dohdnytermékek illegalis kereskedelmével és fogyasztisaval szemben zérd
toleranciat képvisel. A fenti szabalyok be nem tartasa esetén az iskola fegyelmi
eljarast indit.

Osszegezve: a tanulé jogai gyakorlasa soran nem akadalyozhatja masoknak a
tanuldshoz, miivelédéshez vald jogat, nem zavarhatja a tanérai munka rendjét,
nem veszélyeztetheti sajat és tarsai, valamint az intézmény alkalmazottai

egészséget, testi épsegét.

II1. AZ ISKOLAI REND ES MAGATARTAS

Az iskola napi oktatasi ideje: 7°°-21%-ig tart

rer e

a)
b)

d)

4

az iskolaban a tanitasi 0rak 45 percesek. A tanitas reggel 74> —kor kezdddik.

a tanuloknak legalabb 10 perccel a tanitds megkezdése elétt meg kell érkezniiik
az iskolaba.

az elsé ora megkezdése elott el kell helyezni a kabatokat az osztdly szdmara

kijelolt 6ltozdszekrényben, melyet tanitasi orak alatt zarva kell tartani.

csengetési rend a nappali tagozaton:
ora  7%0- 740
ora 7H¥- 8%
ora  8%. 9%
ora 9% - 102

ora 1030- 1115
ora  11%- 1210
ora 1230. 135
ora  13%- 1410
ra 1415 - 15%
. ora  15% - 15%
10. 6ora  15%- 16%

V%N U R W N —O



17

a gyakorlati oktatas legkorabban 7% — kor kezdddik. Az orak 45 percesek.

Foglalkozas kdzbeni sziineteket a miithely orarendje szabalyozza.

e) csengetési rend az esti tagozaton:

11.6ra 16%- 173
12. ora 173 — 1820
13. ora 18% — 1920
14. 6ra  19%5— 200
15. ora 2015 - 2100

f) bombariadd esetén a kiesett 6rak potlasa az iskola kiiiritésétdl szamitott 3 ora
mulva a megszakitott 6raval kezdddik. Ha azon a napon nem lehetséges a kiesett

orak potlasa, akkor a potlas az iskolai tigyrend eldirdsa szerint torténik.

2. Erkezés az iskolaba

Az iskoldba érkezdk (fiiggetleniil att6l, hogy van Orarendi o6rdjuk, vagy nincs)
beléptetokartyajukat ,lehuzzak™ a portai kartyaleolvason. A rendszer az iskolai

szamitogép-halozaton rogziti az érkezést.

3. Tiltott targyak és hasznalataban korlatozott targyak kore, valamint ezekkel

kapcsolatos szabalyok

A szakképzésrol szo16 2019. évi LXXX. torvény 33. § (1a) és (1b) bekezdései, a nevelési-oktatasi
intézményekben a tiltott és a hasznalatdban korlatozott tdrgyak korérdl, valamint a targyakra
vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairdl sz6lo 245/2024. (VIIIL. 8.) Korm. rendelet, valamint a
szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet modositasarol
sz016 246/2024. (VIIL 8.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a tiltott és a hasznalataban korlatozott

targyak kore és az azokkal kapcsolatos szabalyok az alabbiak.

TILTOTT TARGYAK, AMELYEK A TANULOK ALTAL A SZAKKEPZO
INTEZMENYBE NEM VIHETOK BE:

a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzokrol szolo 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz, (ilyenek tobbek kozott a szard és
vagboeszkozok 8 cm feletti szurd és vagoél felett, rugoskés és francia kés elébbi mérettdl
fiiggetleniil, dobdcsillag, parittya, csuzli, boxer, lanccal 6sszekotott bot, gazspray, elektromos

sokkolo, sokkolo, 16fegyverutanzat, alkulcs, zarnyito szerkezet)
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b) azon targy, amelynek birtoklasa
ba) a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol
sz6016 2012. évi 1. térvényben vagy
bb) a Biinteté Torvénykonyvrél szo16 2012. évi C. térvényben
foglaltak szerint biintetendo, vagy
c) a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék. (pl.

dohanytermék, alkohol, energiaital).
AZ INTEZMENYBEN A TANULOKNAK AZ ALABBI TARGYAK HASZNALATA
KORLATOZOTT:

a) a telekommunikacios eszkdzok — kiilondsen a mobiltelefonok —,
b) akép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok (pl. fényképezdgép, vided kamera)

c) internetelérésre alkalmas okoseszkozok (pl. okosora, tablet, laptop,)

TANULOK HASZNALATBAN KORLATOZOTT TARGYAIVAL KAPCSOLATOS
ELJARAS:

A hasznalataban korlatozott targyak az intézménybe bevihetdk, azzal, hogy a tanuldoknak azokat a
tanitasi nap kezdetén, a tanitdsi orak/ kollégiumban a foglalkozas megkezdése elott le kell adniuk,

melyet a tanitasi nap/foglakozasok végén visszakapnak.
Az atadas az els6 orat/foglakozast tarto oktatd részére torténik az ora/foglakozas kezdetén.

A leadott targyak osztalyonként/kollégiumban csoportonként keriilnek atvételre, €s egy a tanulok
nevével ellatott boritékokat tartalmazo taroldo dobozba helyezik 6ket, melyet a visszaadas idépontjaig
az atvevd oktatd az intézmény altal meghatirozott zart helyen talalhato zarhato irodaba tesz az

ora/foglalkozas végén.

A targyakat a tanuloknak kikapcsolt vagy némitott allapotban kell 4tadni megérzésre.
A napi atvétel osztalynévsoron keriil dokumentalasra.

Az atadasi listat Atvev oktatd a tarolo dobozba helyezi el.

A dobozba méretiik miatt el nem féré targyak atvételekor kiilon jeldlésre keriilnek, és az osztaly tarolod

dobozaval egyiitt 6rzik azokat.

Az utolsé tanorat/foglakozast tartd oktatd a megdrzésre atvett targyakat magaval viszi az

orara/foglakozasra, és annak végén azokat visszaadja a tanulok részére.
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A tanuloknak ezt kdvetden a lehetd legrovidebb idon beliil el kell hagyni az intézményt a visszakapott,

korlatozottan hasznalhat6 targgyal.

Amennyiben a tanuld az utolsé o6ra/foglakozas elétt barmely okbdl elhagyna az intézményt (pl.
betegség, rosszullét), ugy az altala leadott, de vissza nem vett targyat elkiilonitetten meg kell érizni.
Ezen targyak a sziilé/torvényes képviseld részére kiadhatéak, amennyiben azokat a tanulé barmely

okbol nem tudna atvenni.

ELLENORZESSEL KAPCSOLATOS SZABALYOK:

Ha arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanulé a szabalysértési torvény vagy a biinteté
torvénykonyv szerint biintetendé tiltott targyat tart maganal (tiltott targyak b) pontja szerinti
eszk6zok), akkor arrdl az igazgatot, illetve helyetteseit kell haladéktalanul értesiteni. Az ellenérzésre
eldbbi személyek egylittesen vagy kiilon-kiilon jogosultak. ElI6bbi targyak birtoklasnak ellenérzése
olyan mddon torténik, hogy a tanulot felszolitjadk annak igazolasara, hogy a tiltott tirgy nincs a

birtokéban, mellyel egyidejlileg értesitik az altalanos rend6ri szervet €s a tanuld sziiléjét.

Ha arra utal6 informacié mertil fel, hogy a tanul6 a kézbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkozt, a
tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheté terméket, vagy
hasznalatban Kkorlatozott targyat tart maganal, akkor arr6l az igazgatoét, illetve helyetteseit kell
haladéktalanul értesiteni. Az ellendrzésre eldbbi személyek egyiittesen vagy kiilon-kiilon jogosultak.
El6bbi targyak birtoklasnak ellenérzése olyan modon torténik, hogy a tanuldt elsdsorban felszolitjak
a targy atadasara. Amennyiben felszolitas ellenére a targyat a tanul6é nem adja at, felszolitjak annak
igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban. Ha a tanulorol
igazolast nyer, hogy a birtokéaban tartja a tiltott vagy hasznalataban korlatozott eszkozt, azt a tanulotol

megorzésre atveszi az ellendrzést végzo személy.

A KOZBIZTONSAGRA KULONOSEN VESZELYES ESZKOZ, ILLETVE A
TIZENNYOLCADIK ELETEVET BE NEM TOLTOTT SZEMELY RESZERE NEM
ERTEKESITHETO TERMEK VISSZAADASA:

Amennyiben annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki ezen targyakat a tanul6 sziil6jének, ha a tanuld
a 18. életévét betdltotte, a tanuldnak, vagy ha kétséget kizaroan megallapithato, hogy a tiltott targy
tulajdonosa harmadik személy, a harmadik személynek kell visszaadni. A visszaadast az

osztalyfénokok, vagy az igazgato-helyettesek valamelyike végzi.
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BIRTOKLASRA, ES HASZNALATRA VONATKOZO ENGEDELY:

Pedagogiai célbol vagy egészségligyi okbodl alkalmilag, vagy hatarozott idore engedéllyel a tanuld

mentesiilhet a hasznalataban korlatozott targyak birtoklasi tilalma al6l.

Az egészségiigyi okbdl torténd korlatozas al6li mentesiilést, az annak alapjat képezd orvosi

diagnozissal és a birtoklas/hasznalat sziikségességének Osszefliggését bemutatd, €s az igényelt

mentesitési idészakot is feltlintetd sziildi kérelemre az igazgatod engedélyezheti.

Az egészségligyi okbol torténd mentesiilésre vonatkozo engedély legfeljebb a tanév végéig
kérhet6/adhato, ezt kovetéen amennyiben a feltételei tovabbra is indokoltak, ujboli engedélykérelmet
kell beadni.

A kérelemrdl irasban kell donteni. Tamogatottsaga esetén az engedélynek tartalmaznia kell a birtoklas
és a hasznalat céljat, az engedély érvényességének idOtartamat (tandra, foglalkozas, tanitasi év),
tovabba a birtokolhat6 targyat. Az irasbeli engedély elébbi adatait a tanulmanyi rendszerben is

rogziteni kell.

A pedagdgiai okbo6l torténdé korlatozas aloli mentesiilésre vonatkozo engedéllyel alkalmilag, vagy

hatarozott idore a tanulé mentesiilhet a hasznalataban korlatozott targyak birtoklasi tilalma alol.

Pedagoégiai okbol alkalmilag amennyiben az az oktatashoz sziikséges, az oktatd mentesitheti az
osztalyt vagy egy-egy tanulodt a korlatozas alol. Elobbi, az oktato altali, alkalmi mentesités esetén, a
hasznalat céljat, az engedély id6tartamat tovabba a birtokolhatd targyat a tanulményi rendszerben

rogziteni kell.

A pedagoégiai okbdl torténo hosszabb tavi, nem alkalmi mentesitésrdl, az azt sziikségesnek tartd
oktatd kezdeményezésre az igazgatd dont. A kezdeményezés tamogatasa esetén, a hasznalat céljat, az

engedély idGtartamat tovabba a birtokolhato targyat a tanulmanyi rendszerben rogziteni kell.

A mentesitett id6szakokban a tarolé dobozt a zarhato szekrénybdl a pedagogiai célzattal mentesitést
kezdeményez0 oktatd felveszi, és abbol a tanuldk részére az engedélyezett eszkozeiket visszaadja. A
tanora/foglakozas végén az érintett, hasznalatukban korlatozott eszk6zok visszavételre keriilnek,

kivéve, amennyiben az az érintett napon a tanulok utols6 tanoraja.

A targyak Orzésére — a tiltott targy kivételével — a Polgari Torvénykonyv 4ltalanos, a szerzodésen

kiviili karokozasért valo felelésségre vonatkozo szabalyait kell alkalmazni.
A tiltott targy 6rzése soran a targyban bekovetkezett karért a szakképzd intézmény nem felel.

4. Az 6rakozi sziinetek rendje

a) Az oradk végén a tanuldk a tantermet elhagyjak.
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b) A sziinetekben torténd rendkiviili eseteket jelenteni kell az {ligyeletes

igazgatohelyettesnek (baleset, karokozas).

5. Tavozas az iskolabol

a) Az iskola teriiletét tanitasi id6 alatt csak irasbeli engedéllyel szabad elhagyni
(engedélyt az iskolaorvos, a védénd, az osztalyfondk, az igazgatohelyettesek
vagy az igazgatd adhatnak).

b) Az iskoléan kiviili szervezett programra az osztalyok tanari kisérettel
tdvozhatnak.

¢) Tanitas utan a diakok az épiiletben csak indokolt esetben tartdzkodhatnak
(korrepetalasok, szakorak, sport és egyéb szervezett foglalkozasok).

d) Az iskolabdl tavozok (fliggetleniil attdl, hogy van érarendi 6rajuk, vagy
nincs) beléptetokartyajukat ,,lehuzzak™ a portai kartyaleolvason. A rendszer
az iskolai szdmitdgép-haldzaton rogziti a tavozast.

6. Koszonés, megszolitas
a) A tanul6 az iskolaban, valamint iskolan kiviil is, az oktatotestiilet tagjait €és az
iskola dolgozoit udvariasan, a napszaknak megfelelden kdszontse.

b) Az osztalyba 1€p6 felnbtteket a tanulok felallassal koszontik.

c) Aziskolapedagogusainak és dolgozdinak megszolitasa kelld tisztelettel torténjék.

7. A tanulok tennivaloi

a) Felelosek azért, hogy becsengetéskor a tanulok a tanterem el6tt, csendben
sorakozva varjak a tanart. Kotelességiik a tabla tisztan tartasa.

b) Ha abecsengetés utan, 5 percen beliil a tanar nem érkezik meg, akkor ezt jelentik
az igazgatOhelyettesi irodaban.

c) Az 6ra megkezdésekor jelentik a tanarnak az osztily 1étszdmat, az esetleges
hianyzokat.

d) Ha rongalast észlelnek vagy feltiinden rendetlen, piszkos a tanterem, azonnal
jelentik az orat tartd tanarnak. Ugyanez vonatkozik a tornatermi 6ltozdkre,
mosdokra ¢és a gyakorlati termekre.

IV. A TANITASI ORAN KiVULI FOGLALKOZASOK
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A tanév soran tanitas nélkiili munkanapokon vagy tanitasi napok keretében tobb, az iskolai
munkatervben is szerepld rendezvény valosul meg. Ezeknek az elokészitésében,
lebonyolitasaban, lezarasaban egy elézetesen megbizott tanulokdzosség tagjainak kozre kell
miikddniiik. A rendezvény jellegétdl fiiggden az igazgatd elrendelheti az linnepld ruhaban valo
megjelenést. A tanulok igényei alapjan, az iskola igazgatojaval tortént elézetes megbeszélés
utan lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit és eszkozeit a tanulok — tanari feliigyelet
mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Ha egy rendezvény a tanulok
kezdeményezésére jon 1étre, akkor az elokészitésben kozremiikodok feladata az egyeztetés és a
feliigyeld tanarok felkérése. Az iskola hétkdznapokon 7%-t61 21%° 6raig tart nyitva. Az
iskolaban tanuldszobai foglalkozas nincs, a tandrdk utan az épiiletben szakkorok és alkalmi
programok zajlanak. A nyitvatartastol eltéré idépontban €s hétvégén kizéarolag igazgatoi

engedéllyel s a gondnokkal tortént egyeztetés utan szervezhetok programok.

a) A szakkori foglalkozasokon az év eleji jelentkezések alapjan felvett tanuldk
vesznek részt. Alkalmanként a nem szakkori tagok is megjelenhetnek.

b) Barmilyen tanéran kiviili tevékenység (szakkor, sportkor stb.) csak tanari
feliigyelettel tarthato.

c) Osztalyrendezvényt, kirandulast elore be kell jelenteni és engedélyeztetni.

V. MULASZTAS, KESES, IGAZOLAS

a) A késések igazolasaval kapcsolatos eljarasok.
A szaktanar a késés tényét és az idejét az E- naploban percre pontosan feltiinteti.
Ha 6sszesitéskor a késések egylittes ideje eléri a 45 percet, akkor ez igazolatlan 6ranak
szamit.
Tankdteles tanulé esetében az osztalyfénok az KRETA-n keresztiil értesiti a sziil6t a

késésekrol, és felhivja a figyelmét a kovetkezményekre.

Az 6rékra rendszeresen késve érkez0 tanuldk esetében, a fentieken tilmenden (a késés
idejétdl fiiggetleniil) az osztalyfonok egyéni mérlegelés alapjan jarhat el, azaz
fegyelmezd, illetve fegyelmi biintetést szabhat ki. Amennyiben ennek ellenére sem
valtozik a tanul6 hozzaallasa, akar fegyelmi eljarast is kezdeményezhet.

b) A mulasztasok igazolasanak eljaréasai.
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Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasrdl tavol marad, akkor a mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak tekintjlik, ha a tanuld engedélyt kapott a tavolmaradasra,
illetve hatdsagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt
tavol, vagy beteg volt és azt igazolta.

Szakképzési munkaszerzddéssel rendelkezd tanuld a mulasztasat anndl a szakiranya
oktatast folytatd szervezetnél igazolja, amelynél a szakirany oktatast teljesiti. A
szakirdnyl oktatasban szakképzési munkaszerzOdéssel valdo részvétel esetén a
mulasztast a keresOképtelenségrél jogszabalyban meghatarozottak szerint kiallitott
igazolassal kell a dualis képzdhely felé igazolni és a szakképzd intézmények a dualis
képzdhely altal a regisztracios és tanulmanyi alaprendszerben szerint rogzitett adatok

alapjan figyelembe venni.

Tavolmaradéasra 3 napig az osztalyfonok, 3 napnal hosszabb idére az igazgatd adhat

engedélyt. Ha tandrarol vald tavolmaradas az iskola vagy az osztalyk6zosség érdekeit

szolgalja, a mulasztas igazolt.

a) A tanulok mulasztidsukat sziil6i igazoldssal (egy tanitasi évben legfeljebb 3x1
napot), vagy az EESZT-n keresztil az elektronikus naploba feltoltott és
naploészdmmal ellatott orvosi igazoldssal vagy korhdzi zarojelentéssel
igazolhatjak. Az iskola kéri a sziiloket (gondviseldket), hogy a hidnyzasrél mar a
mulasztas elsd napjan értesitsék az osztalyfonokot.

b) A Szakképzési torvény alapjan az adott tanév hatralévo részében nem részesiilhet
Osztondijban a tanuld, ha az igazolatlan mulasztasa meghaladja a hat foglalkozast,
a késések 0sszegébol szarmazo igazolatlan foglalkozasta 171. § (3) bekezdésében
foglaltak tekintetében nem kell figyelembe venni, vagy a tanuld szakképzési
munkaszerzédése a dualis képzohely altali azonnali hatalyi felmondas alapjan
szlinik meg, kivéve, ha birdsdg a munkaviszonyt a tanuld kérelmére helyreallitja.

c) A szakképzd intézmény koteles a tankoteles tanuld torvényes képviseldjét és a
tankoteles tanul6 kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzo
intézménnyel kozos igazgatidsu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a
tankdteles tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba
abban az esetben is, ha a nem tankoteles kiskoru tanulé igazolatlan mulasztasa a
tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankételes tanulo térvényes

képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a



d)

g)

24

szakképz6 intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten
igazolatlanul mulaszt, a szakképz6 intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat
kozremikodését igénybe véve keresi meg a tankdteles tanuld térvényes
képviseldjét.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri a tiz
foglalkozast, az igazgatd — a gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatdsarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szolo
kormanyrendeletben foglaltakkal Osszhangban — értesiti a tanuld tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedo tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot
¢s — a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanul6 kivételével — a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kdvetden a csalad- és gyermekjoléti
szolgélat a szakképzd intézmény és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okénak feltdrasara
figyelemmel meghatirozza a tanulot veszélyeztetd €s az igazolatlan mulasztast
kivaltd helyzet megsziintetésével, a tanuloi tankotelezettség teljesitésével
kapcsolatos, tovabba a tanulo érdekeit szolgalé feladatokat.

Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a harminc
foglalkozast, az igazgatd a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési
hatésagot — a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tankoteles tanulod
kivételével —, valamint ismételten tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti
szolgalatot, amely kozremiikodik a tankoteles tanuld torvényes képviseldje
értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd tankoteles
tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatot.

A (d) és (e) pont szerinti esetben a gydmhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi
€s gyamiigyi eljarasrol szo6lo 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 91/F-91/J. §-at
a nevelési-oktatasi intézményre vonatkozo szabalyait a szakképzd intézmeényre is
alkalmazni kell.

A tankoteles tanulo kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy
tanitasi éven beliil igazolatlanul harminc foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve,

hogy a szakképzd intézmény a tanulot, kiskoru tanuld esetén a kiskort tanuld
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torvényes képviseldjét legalabb két alkalommal irdsban figyelmeztette az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A tankoteles tanuld tanuldi jogviszonya nem sziintetheté meg, ha a tobbcélu
szakképzd intézmény mas intézményegységében a tanuld tanulmanyainak
folytatasara lehetdség van.

Ha a tanulénak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony iddtartamanak
kivételével — egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a
kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok harminc
szazalékat meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem
volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az
oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen. Az oktatdi testiilet
az osztalyozd vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szdma meghaladja a husz foglalkozast, és a szakképzd intézmény
eleget tett az értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuld mulasztasainak szama mar az elso félév végére meghaladja a tantargy
évi oraszamanak 30 %-at, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem értékelheto,
félévkor is osztalyozd vizsgat kell tennie.

A mulasztasokkal, késésekkel kapcsolatos mindenféle eljaras (a késések
indokainak mérlegelése, a bilintetési fokozatok megallapitasa) az osztalyfonok
hataskorébe tartozik.

A tanul6 mulasztasat anndl a szakiranyu oktatast folytaté szervezetnél igazolja,
amelynél a szakirdnyu oktatdsat teljesiti. A szakirdnyl oktatdsban szakképzési
munkaszerzodéssel valo részvétel esetén a keres6képtelenség miatti mulasztast a
keresdképtelenségrol jogszabalyban meghatarozottak szerint kiallitott igazoléssal
kell a dualis képzdhely felé igazolni és a szakképzd intézménynek a dudlis
képzohely altal a tanulmanyi rendszerben rogzitett adatok alapjan kell figyelembe

vennie.

m) Ha a tanuld tanitdsi éven kiviili egybefiiggd gyakorlatrél vald igazolt és

igazolatlan mulasztdsa meghaladja a tanitasi éven kiviili egybefiiggd gyakorlat
foglalkozasainak husz szdzalékat, a tanuld az évfolyam kdvetelményeit nem

teljesitette, és magasabb évfolyamba nem Iéphet.
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A mulasztasok igazolasi rendje

Igazolt mulasztas
Tavolmaradasra az igazgatd vagy az osztalyfonok adhat engedélyt. Szaktanar csak
sajat orajarol szakmai, pedagogiai indokkal vagy az iskolakozdsség érdekében
engedheti el a tanulot és igazolhat mulasztést.
A vérhaté tavolmaradasra vald kikérdket (sportegyesiilet, kiilfoldi utazas stb.)
fliggetleniil az utazas iddtartamatol, az osztalyfénoknek kell bemutatni, legalabb
harom nappal korabban.
A pontos megjelenési kotelezettség az elméleti és gyakorlati foglalkozasokon tul
minden kotelezd iskolai rendezvényre vonatkozik.
Az igazolast az osztalyfénok végzi.
Igazoltnak kell tekinteni a mulasztast, ha a tanuld tdvolmaradasara engedélyt kapott. Az
osztalyfénok 1-3 napot, ennél hosszabb hianyzast az iskola igazgatdja engedélyezhet.
Tobb napos mulasztast az ESZT-n keresztiil az elektronikus naploba feltoltott orvosi
vagy hatosag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.
A sziil6i igazolast irasban kell benyujtani.
Az igazolast a mulasztast kovetd osztalyfonoki 6ran, de legkésObb 5 tanitasi napon beliil
az osztalyfénoknek be kell mutatni.
Az el6z6 tanorardl valod hidnyzas esetén a szdmonkérés alol nem kaphat felmentést a
tanuld, ha az el6z6 6ra 6ta 3 munkanap eltelt.
Hosszabb tavollét esetén a tanuld koteles a szaktanarral megbeszélni a potlas hataridejét.
A pétlasra vonatkozd informaciok beszerzése és a varhatd szdmonkérésekrdl valod

tajékozodas a tanulo feladata!

Igazolatlan mulasztas

Ha a tanul6o nem igazolta tdvolmaradasat, mulasztasa igazolatlan, mely fegyelmezd,
illetve fegyelmi kovetkezményeket von maga utan. Ha a tanulé a foglalkozas
kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok

szerint. A késések idejét 6ssze kell adni. Ha ez az id6 eléri a foglalkozas idOtartamat,
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a késés egy igazolt vagy igazolatlan foglalkozasnak mindsiil. Az elkésé tanul6 nem
zarhato ki a foglalkozasrol, €s a késések 0sszegébdl szarmazo igazolatlan foglalkozast
a 171. § (3) bekezdésében foglaltak tekintetében nem kell figyelembe venni.

Ha a tanul6 a testnevelési oOrara, gyakorlatra felszerelést nem hoz — igy kirekeszti

magat a foglalkozas alol —elégtelen osztalyzatot kap.

Fegyelmez6 intézkedések igazolatlan mulasztas esetén

1 -2 igazolatlan 6ra — osztalyfonoki figyelmeztetés

Ha a tankdteles tanuld egy orat igazolatlanul hianyzott, akkor
a szll6t mar értesiteni kell.

3 -4 igazolatlan Ora - osztalyfonoki intés
5 _ ¢ lgazolatlan Ora - igazgatoi intés

Fegyelmi intézkedések

7 _g8 igazolatlan oOra - igazgatdi megrovas
8 — 10 1gazolatlan ora — oktatotestiilet eldtti megrovas

11 —-30 1gazolatlan 6ra - parhuzamos osztalyba helyezés

vagy oktatdtestiilet eldtti szigorti megrovas
30 6rat meghaladd igazolatlan 6ra - torlés a tanulok sorabdl (tankdteles kivétel)

VI. A KOZOSSEGI ELET RENDJE

1. A szervezett véleménynyilvanitas forumai
a) Diakkozgyiilés — az iskola didkonkormanyzati szerve.
Evente legalabb egyszer, valamint az igazgato, illetve a kozgytilés egyharmados
kérésére Osszeiil.

Az ifjuséagi parlament megrendezésében kdzremikodik.

Didkénkormanyzat (DOK)
Vezetdit a Diakkozgytilés tobbségi szavazattal valasztja meg. A Didkonkormanyzat
fobb feladatai kozé tartozik: a didkok panaszainak, oOtleteinek, kérdéseinek,

problémainak intézése, programok szervezése (pl.: Didknap stb.), Didkkozgytilések



28

Osszehivésa, lebonyolitasa, a felmeriilt kérdésekre, problémdkra, Otletekre

valaszolni, tajékoztatni az ODB-titkarokat.

b) Osztaly Diak Bizottsag ODB

Az osztaly tanuldinak tdjékozodo, tajékoztatd, vélemény-nyilvanitd, javaslattevod
foruma: az osztalygyiilés. Javasol és dont az osztilyprogramok iigyében. Az
osztalyfonoknek és a Didkkozgylilésnek jelzi az osztaly problémait, javaslatot tesz
azok megoldasara. Sziikség esetén az iskolavezetéshez ¢és kozvetleniil az
igazgatohoz is fordulhat. Az osztaly a tanév elején valasztja az ODB tagjait (min. 2
f6).

c) Egyéni problémaikkal, kérdésiikkel a tanulok barmikor megkereshetik az

igazgatdt vagy az igazgatohelyetteseket.

d) A véleményezési jog gyakorlasanak szempontjabol a tanulék nagyobb

kozosségének szamit 1 évfolyam tanuloinak 1étszdma kb. 180 f6

2. A tanuldk és a sziilok (gondvisel6k) tajékoztatasanak rendje

a)

b)

¢)

d)

Az iskola egészét érintd kérdésekrol, tervezetekrdl a Didkkozgytilésen kapnak a tanulok
tajékoztatast.

Napi informaciot kivetitdkon, kordozvényekben, iskolarddion és a hirdetétablakon
keresztiil kapnak.

Osztalykozosségek tajékoztatast az ODB-titkarok bevonasdval kaphatnak altalaban
hetente egyszer.

Az iskola és a sziilék, tanulok kozti kapesolattartas elsddleges felillete a KRETA. A
tanul6 tanulmanyi elérehaladasarol, fegyelmi iigyeirdl, illetve mulasztasairol, orszagos
mérésekrol, értekezletekrdl és fogadoorakrdl itt tajékoztatjuk didkjainkat és a sziileiket.
A feladatok részletes kiadasara, kozvetlen ilizenetvaltasra, a diakok az iskolai élettel
kapcsolatos tajékoztatasara, esetenként online tanoérak, online sziildi értekezletek,
konzultaciok megtartdsara a Microsoft Teams rendszerét hasznaljuk, ehhez az iskola
minden tanuldja, hallgatoja, oktatdja és a tanulok sziilei sajat felhasznaloi profillal
rendelkeznek.

Az iskola egészének életérdl, a tervekrdl, feladatokrol, eredményekrdl tanévnyitd és

tanévzard Unnepélyen, didkkozgyllésen, az aktualitasokrol iskolaradion, illetve a
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honlapunkon, és a KRETA-n keresztiil tajékoztatjuk a gondviseloket és a tanulokat,
képzésben részt vevoket.

g) A diakok jogairol és kotelességeirdl a tanulokat az osztalyfonok tajekoztatja. Az aktualis
Héazirendet minden sziil6 és tanul6 a beiratkozaskor atveszi, illetve az iskola honlapjan
olvashatja.

h) Minden tanévben szeptember elején sziiloi értekezletet tartunk a belépd évfolyamok,
osztalyok részére. Az értekezlet témaja a Szakmai Program és a Hazirend egyes
pontjainak ismertetése, a tanitds rendjének megbeszeélése. Az értekezletet az
osztalyfonok tartja.

1) Tanévenként legaldbb kétszer tartunk sziiléi értekezletet. A sziiloi értekezletet az
osztalyfonok tartja a szlilok aktiv bevonasaval. A sziil6i értekezletre témat javasolhatnak
a sziilok, a diakok ¢és az oktatok is.

J) A tanév elsd félévében nyilt napokat tartunk a leendd kilencedik osztalyos tanulok és
sziileik szdmara.

k) A sziilok szamara tanévenként kétszer tartunk olyan fogadonapot, amelyen minden, a
gyermekiikkel kapcsolatban 1év6 oktatot felkereshetnek. A sziilok a honlapon keresztiil
foglalhatnak id6épontot az adott oktatohoz.

1) Az oktatok a fogado 6radn é€s a sziil6i értekezleten kiviil is - eldre egyeztetett iddpontban
- kotelesek a sziiloket fogadni.

m) A sziilok, illetve a nagykort tanuldk, képzésben résztvevok irasbeli feljegyzéseire,
megkereséseire 30 napon beliil érdemi valaszt kell adni.

n) Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskola titkarsagan a honlapon kozzétett

intervallumban torténik. Az esetleges ettdl torténd eltérésekrdl is ott adunk tdjékoztatast.

VII. A TANULOK ISKOLAN KiVULI TEVEKENYSEGE, TILTOTT TANULOI
MAGATARTAS

A tanulok iskolan kiviili tevékenységét az iskola nem korlatozza, de nem tdmogatja, ha az
akadalyozza a tanuldt a tanuldsban (pl.: munkavégzések tanitasi idészakban, ha az {itkozik az

iskolai elfoglaltsaggal).

A tanuldk a nyari sziinetben munkat vallalhatnak.
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Az iskolan kiviil, de az iskola &ltal szervezett €s lebonyolitott rendezvényeken a magatartasra
vonatkozd eldirdsok megegyeznek az épiileten beliili normakkal. A tanulok szdmara tilos a

dohanyzas, az alkohol és az energiaital fogyasztasa.

VIII. SZOCIALIS TAMOGATASOK, JUTTATASOK, KEDVEZMENYEK,
TERITESI DiJ, TANDiJ

A tanul6 a szocidlis jellegli kedvezményekkel kapcsolatos jogait /kedvezményes étkezés,
segélyek/ az osztalyfonok segitségével érvényesiti. Az étkezés téritési dijat az étkeztetd
szolgaltato allapitja meg, kedvezmény a sziilé nyilatkozata alapjan érvényesithetd. Az étkezési
téritési dijat havonta eldre kell befizetni.

Minden tanuld jogosult ingyenes tankonyvellatasra, igy nem alanyi jogu tankonyvtamogatés
intézményilinkben nincs. A 2020-21-es tanévtdl kezdve a didkok minden évfolyamon
ingyenesen kapjak a tankonyveket, melyeket a munkatankonyvek és a munkafiizetek
kivételével — ha az igazgatdo masképp nem rendelkezik — a tanulmanyok végén vissza kell adni.
A tankonyvek megrongéalodasuk vagy elvesztésiik esetén a tanuldknak a tankonyv beszerzési
arat meg kell tériteni. Nem kell megtériteni a tankdnyv rendeltetésszer(i hasznélatabol szarmazo
értékcsokkenést. A kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével Gsszefiiggd
kérelemmel az igazgatohoz lehet fordulni. Az atlaszokat és a négy vagy Ot évre szo6lo

feladatgytijteményeket a tanuloi jogviszony megsziinésekor kell visszaadni.

Munkaruha

Amennyiben a tanuldk a szakmai gyakorlatukhoz munkaruhat kapnak, annak kihordasi ideje
24 honap. Ennek lejarta utan a tanulo tulajdondba megy at. A tanulményok megszakitdsakor a
munkaruha aranak idéaranyos részét pénzben meg kell valtani.

Téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése

A téritési dijat és a tandijat az igazgato, a szakképzési centrum részeként miikodo szakképzo
intézmény esetében a kancellar a tanuldi jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony
1étrejotte eldtt allapitja meg, és hozza a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy
tudomasara.

Az éllami szakképzd intézmény és az egylittmiikodési megallapodéssal rendelkezd fenntartd
altal fenntartott nem allami szakképzd intézmény téritési dij ellenében biztositja:

a) az egyéb foglalkozasokat,
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b) a felndttképzési jogviszonyban a tanulményi kovetelmények nem teljesitése miatt az
érintett foglalkozasokon valo ismételt részvételt,

c) az ¢rettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony, illetve a
feln6ttképzési jogviszony megsziinése utdn az érettségi vizsga, tovabba az adott
vizsgatargybdl a tanuldi jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony fennallasa
alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése elotti sikertelen érettségi vizsga masodik
vagy tovabbi javito- és potld vizsgajat.

Az éallami szakképz0 intézmény és az egylittmiikodési megéallapodassal rendelkez6 fenntartod
altal fenntartott nem allami szakképz6 intézmény tandij ellenében biztositja:

a) a szakképzd intézményben a szakmai oktatashoz nem kapcsolodo képzést, valamint
az ezzel Osszefliggd mas szolgaltatast,

b) a tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és tovabbi
alkalommal to6rténd megismétlését.

A szakképzd intézmény és a dudlis képzohely nem szedhet téritési dijat és tandijat a
szakiranyt oktatas szakképzési munkaszerzodés keretében folyo része utan. A szakiranyu
oktatassal Osszefiiggésben torténd ellenszolgaltatas tilalmanak megszegésérol tudomast
szerzd személy a tudomasra jutistdl szamitott tizendt napon beliil a dudlis képzdhely
nyilvantartasba vételére tertiletileg illetékes gazdasagi kamarat tdjékoztatja. A jogsértés
megallapitasa esetén a dudlis képzOhelyet a dudlis képzohely nyilvantartasba vételére
teriiletileg illetékes gazdasdgi kamara legfeljebb az Szkt. 103. § (1) bekezdésében
meghatarozott iddre tilthatja el a szakiranyl oktatasban valo részvételtdl.

a) A tilalmat megszegd dudlis képzdhely koteles a tanulotol, kiskoru tanuld esetén a
kiskoru tanul6 torvényes képviseldjétdl, illetve a képzésben részt vevo személytol
elfogadott pénzbeli, anyagi, természetbeni hozzajarulast vagy koltségtéritést a dualis
képzbhely nyilvantartasba vételére teriiletileg illetékes gazdasagi kamara eltiltd
hatarozatanak véglegessé valasatol szamitott tiz napon beliil visszafizetni a tanulonak,
kiskoru tanuld esetén a kiskort tanul6 térvényes képviseldjének, illetve a képzésben
részt vevo személynek.

b) A tilalmat megszegd dualis képzdhely nevét az eltiltd hatarozat véglegessé valasatol
szamitott tiz napon beliil a dudlis képzohely nyilvantartasba vételére tertiletileg
illetékes gazdasagi kamara a szakképzési tdjékoztatasi €s informacios kozpont

keretében mitkddtetett honlapon nyilvanossagra hozza.
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LAND - LEND Alapitvany

Az iskola alapitvdnya a szocidlisan rdszoruld nappali tagozatos tanulokat anyagilag
tdmogathatja. Az alapitvany altal nyujtott tdmogatasok palydzat utjan nyerhetdk el. A
palyazatot a kuratorium barmely tagjanak személyesen vagy az elektronikus levelezési
cimére lehet eljuttatni. A beérkezett palyazatokrol a kuratérium tiz munkanapon beliil dontést
hoz. A kuratérium hatdrozatar6l az érintett személyek elektronikus levélben, ha ugy nem
lehetséges, akkor nyomtatott formaban kapnak értesitést. Ezt kovetden a palyazo a
készpénzfelvétel esetén az alapitvany pénztarat kezeld személynél érvényesitheti. A
szocidlisan raszoruld tanuld az alapitvanyi tamogatasat jellemzéen a tanulmanyi
kirdndulasok, ballagas és a szalagavatd, illetve az utazasi koltségtéritésben érvényesitheti.
Rendkiviili esetekben egyszeri eseti tamogatas is igényelhetd. A tanuld raszorultsagat a
tanuld osztalyfénoke, vagy az iskola ifjusagvédelmi felelése igazolhatja. Az iskola
alapitvdnya nem nyujt tdmogatast a rendszeresen igazolatlanul hidnyzé és a tanulmanyi

kotelezettségét nem teljesitd tanulonak.

IX. A TANULOI TELJESITMENYEK ERTEKELESE

1. A teljesitmény ellendrzése

Ellen6rzésnél a kovetkezo alapelveket kell figyelembe venni:

A félév sordn - a heti oraszamtol fliggetleniil - minimalisan 3 osztalyzat sziikséges minden
tantargybol. Nagyobb heti 6raszam esetén ennél tobb osztalyzat kivanatos.

Az ellen6rzésnek, illetve az értékelésnek rendszeresnek és folyamatosnak kell lennie, melyet
tiikroznie kell az KRETA-ban is.

Az integralt tantargyak esetében a félévi és év végi elégséges osztalyzathoz az illetd
tantargyak mindegyikébdl elégséges osztalyzat sziikséges.

2. Az irasbeli ellenorzés formai és fokozatai

a.) TEMAZARO DOLGOZAT: a tankdnyv egy Osszefliggd fejezete vagy nagyobb (tobb
tananyagegységbdl allo) témakore. A témazard dolgozatok szamanak legaldbb a felét, de
minimum félévente egy dolgozatot minden tanulonak meg kell irnia.

A témazar6 dolgozat idOpontjardl €s tartalmarol a tanulok a megiras eldtt legalabb 1
héttel értesiiljenek; ettdl eltérni nem lehet.

Egy tanitasi napon legfeljebb két témazard dolgozat irathato.
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b.) IRASBELI FELELET: néhany tandrai tanegység ¢és azzal szorosan osszefliggd ismeretek.
Ezt a tanar nem koteles eldre bejelenteni; a feleletre adott érdemjegy a szobeli feleletre

adott osztalyzatéval azonos stlyu.

c.) ROPDOLGOZAT: egy tanegység részismereteire vonatkozik. Az osztidlyozds modjat a

szaktanar allapitja meg.

d.) PROJEKTMUNKA: A projekt olyan tanulasi egység, amelynek a kézéppontjdban egy
meghatarozott téma all. A feladat nem csak a probléma korvonalazasa vagy megoldasa,
hanem a problémahoz kapcsolddo lehetd legtobb Osszefiiggés feltarasa. Egy adott téma
projektmunka formajaban vald feldolgozasanak legfontosabb szegmense az 6nallo
kutatas, melynek végeredménye egy onalld6 produktum létrehozasa. A projektmunka
tobbnyire kiscsoportos munkat igényel, fejlesztve ezzel az egyiittes munkavégzés, a

munkamegosztés és az egymasra figyelés képességét.

frasbeli munka csak a tanar altal kiosztott lapokon, vagy az arra rendszeresitett fiizetben

készilhet.

— Mindhérom forma esetén a tanar a dolgozat bejelentésekor, ill. legkésObb az irasbeli
munka megkezdése elott egyértelmiien és vildgosan kozli az értékelés szempontjait. A
dolgozatokat a szaktanar 10 tanitdsi napon belill kijavitva és értékelve kiosztja a
tanuloknak.

— Amennyiben a dolgozat kijavitdsa 10 tanitasi napon beliil nem torténik meg, a tanuld
dont arrol, hogy az osztalyzat bekeriiljon-e a napldba.

— Amennyiben a tanul6 (a naploban bizonyithatéan) azon a napon vagy a dolgozatiras
idépontjaban igazolatlanul hianyzott, dolgozatat barmikor, a tanar altal meghatarozott

idépontban potolnia kell.

— Elégtelen témazar6 dolgozat esetén a tanar — a tanuld szorgalmat és tandrai munkajat
mérlegelve — megadhatja a dolgozat ujboli megirdsanak lehetdségét (kivéve a fenti

esetben).

3. A szobeli ellenorzés formai
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a.) FELELET: az aktudlis tananyagra vonatkozik, melynek formdja az ismeretek Onallo

elmondasa 10-15 percben.

b.) TANTARGYI vizsga: tanév végén — az ¢érettségi vizsga kovetelményeinek
figyelembevételével — szervezett, (a tantargy jellegétdl fiiggden) irdsbeli vagy szdbeli

vizsga az adott tanév tananyagabol.

Az iskola szakmai programjdban meghatarozott célokkal Osszhangban, a kotelezd éves
kozponti felmérd irasbeliket és idopontjukat az iskolai éves munkaterv tartalmazza.

4. A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai

1. Iskolankban az alabbi vizsgak tehetdk le:
— osztalyozo vizsga,

— potld vizsga,

— javito vizsga.

2. Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzatainak
megallapitasdhoz, ha

— atandrai foglalkozasok alol fel volt mentve,
— atanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a

250 tanitasi 6rat meghaladta, és az oktatotestiilet dontése alapjan osztalyozo
vizsgat tehet,

— atanuldnak egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egyiittesen egy
adott tantargybol a tanitasi 6rak 30%-at meghaladja, és az oktatotestiilet dontése
alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

— ha a gyakorlati oktatdsnal a csoportfoglalkozdsok Oraszamanak 30%-at
meghaladja a tanul6 hianyzasa, akkor a gyakorlati oktatok munkakozossége dont
a potlasrol.

3. Potlé vizsgat tehet a tanuld, ha valamelyik vizsgarol neki fel nem réhatéo okbol
elkésik, tavol marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, mielott a
valaszadast befejezné, és ezt igazolja.

4. Javitévizsgat tehet a tanulo, ha a tanév végén — legfeljebb hdrom tantargybdl - elégtelen

osztalyzatot kapott.
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A tanulményok alatti vizsgdkat a 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet, a Szakképzési
torvény ¢€s annak végrehajtasi rendelete a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet eldirasaiban
szerepld szabalyok szerint kell megszervezni.
A vizsgéak idOpontjat, helyét és kdvetelményeit az érintettek és sziileik

— osztalyozo vizsga esetén a vizsgak idopontja elott,

— javitdvizsga esetén a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) tudjak meg.

5. A tanuldék jutalmazasa

Csoportos jutalom:

Az iskolaban a tanul6i kozosségek, vagy az egyes tanuldk jutalomban részesithetok.

1.

az osztaly, gyakorlati munkahelyi csoport, diakkor, csoportos jutalomban részesiilhet
kiemelkedd eredményii egylittes munka, vagy valamilyen nemes cél érdekében végzett
tevékenység elismeréseként,

egyes tanulok a magatartds, a szorgalom, a tanulmanyi munka tertiletén, illetve egyéb
iranyu tevékenységben (tarsadalmi, kulturalis, sport) elért jo eredményeikért
részesithetdk jutalomban,

a jutalom a jutalmazott tevékenység, eredményesség jellegétol fiiggden differencidlt,
illetve halmazati is lehet, és altalaban meg kell, hogy feleljen a fokozatossag elvének. A
tanulok a tanorai foglalkozdsokon nyujtott atlagon feliili teljesitményiikért, kozosségi
munkajukért, az iskola hagyomanyainak megorzésében, &apolasaban végzett
tevékenységiikért, orszagos versenyeken vald eredményes részvételiikért dicséretben,

jutalomban részestilhetnek.

Csoportos jutalom tipusai:

oklevél,
kirandulas, szinhazlatogatas, csapatépités,

annak az osztalynak, amelynek a félév végi, év végi tanulmanyi atlaga eléri an 4,3-at
jar egy kozosségépitésre felhaszndlhatd orarend nélkiili tanitasi nap.

Egyéni jutalom:

Az egyéni jutalmazas az iskolai élet barmely teriiletén nyujtott kiemelkedd teljesitmény

elismerése. A tanuld jutalomban részesiilhet tanulmanyi eredményéért, kozosségi

munkdjaért, valamely versenyeredményéért, illetve barmely olyan tevékenységéért,

amellyel hozzajarult egy iskolai program sikeres megvaldsuldsdhoz. A dicséret formai:

szaktanari, osztalyfonoki, igazgatodi, oktatotestiileti. A tantestiileti dicsérettel jard jutalmakat
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az igazgato ¢s az alapitvany elndke adjak at. (UMSZKI Didkdij, Nyars Csaba Dij, Czellér
Andras Dij)

Az egyéni jutalmazas tipusai:
— szabadnapos kartya,

— dicséret,

— oklevél,

— targy- és pénzjutalom.

A dicséret lehet:

Az oktatoi vagy szakmai oktatoi dicséret szoban vagy irdsban:

— adott tantargyban elért kiemelkedd eredményért (oktato),

— aszakmai gyakorlaton végzett kiemelkedé munkaért (szakmai oktato),

— didkkori, vagy egyéb tevékenységi teriileten nyujtott kiemelkedo teljesitményért.

Osztalyfonoki dicséret irasban:

— a kotelességét huzamosabb 1don at példamutatéan teljesitd, az osztdlyhoz mérten
kiemelkedé munkat végzd tanuldnak,

— az osztalykozosségben végzett kozosségi tevékenységeért.

Igazgatohelyettesi dicséret irasban:
— a kotelességét huzamosabb idén at példamutatdan teljesitd, iskolai szinten kiemelkedd
munkat végzo tanulonak,
— az iskolaért végzett kozosségi tevékenységért, programokban vald aktiv részvételért
— aszakmai alapoz6 oktatasban vagy a szakiranyu oktatdsban huzamosabb id6n 4t nyujtott
kiemelkedd munkaért
Igazgatoi dicséret irasban:
— oktatd kezdeményezheti, szlikséges hozza az osztalyfonok egyetértése, kezdeményezheti
az osztalyfondk az osztalyban tanitd oktatok egyetértésével
— kiemelkedé regionalis vagy orszagos versenyeredményért, az iskola szempontjabol
reprezentativ, nyilvanos eseményen valé kivalo szereplésért,

— kiemelkedd tanulmanyi eredményéért.

Oktatoi testileti dicséret irasban:
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— az igazgatd vagy osztalyfonok kezdeményezheti az osztalyban tanitd oktatok
egyetértésével kaphatja az a tanulo,

— akinek tanulmanyi eredménye hosszabb idon at (legalabb egy éves idOtartamra) jeles
vagy kitling, illetve a kozosségért jelentds, a kotelességén tulmend teljesitményt nyujtott,

— aki a képzési 1d6 alatt huzamos ideig nytjtott egyenletes jo teljesitményt, és valamilyen

terlileten az iskolanak dicsdséget szerzett.

A dicséreti formak és a jutalmazas egyéb formai

A dicséreti formak €s a jutalmazas egyéb formai 6nalldan, tobbszor is adhatok, illetdleg ezek

Ossze is kapcsolhatok.

Az iréasbeli dicséretek dokumentalasa:
— az elektronikus naploban: a oktatoi, a szakmai oktatéi, az osztalyfonoki, az
igazgatohelyettesi dicséretet,
— az elektronikus naploban, a torzslapon és a bizonyitvanyban: az igazgatdi és az oktatoi

testiileti dicséretet kell dokumentalni.

Jutalmazasi id6szakok:

— tanév kozben folyamatosan a szakmai munkét elébbre vive segitd tevékenységért,
eredményekért,

— iskolai linnepélyeken az éves tanulmanyi munkaért és minden egyéb éves szinten
értékelhetd tevékenységért,

— félévkor, évvégén elsddlegesen a tanulmanyi munkaért,

— végzds tanuldknak szalagavaton, ballagéskor a tanulményi munkéért és a huzamosabb
1don keresztiil nytjtott kiemelkedo egyéb tevékenységért.

A tanuldt mas szervezetek is jutalmazhatjdk. Ilyen esetekben a jutalmazds modjat és

forméjat, illetleg a jutalom mértékét az iskolaval egyeztetve allapitjak meg

6. Fegyelmezo6 intézkedések, fegyelmi biintetések

1) A fegyelmezés elvei és formai

Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend
el6irasait megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd. A
hasznalatukban korlatozott targyakkal kapcsolatos szabalyok megszegése is

szankcionalando a fokozatossag elve alapjan.
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A fegyelmezd intézkedés lehet szobeli vagy irasbeli, szaktanari, osztalyfénoki vagy
igazgatdi. Fegyelemsértés esetén a szaktanar, az osztalyfonok vagy az igazgato
kezdeményezheti a sziilovel torténd taldlkozast €s megbeszelést is. Fegyelmi biintetést
(megrovas, szigoria megrovas, athelyezés masik osztalyba vagy masik iskoladba, kizarés az
iskolabol) az igazgatd és/vagy az oktatotestiilet hoz a fegyelmi eljaras soran. A fegyelmezd
intézkedés vagy fegyelmi biintetés megvalasztasakor a fegyelemsértés mértéke és a korabbi
fegyelemsértések szama vagy hidnya az els6dlegesen meghataroz6. A fegyelmi biintetés
eljarasi rendjére a Szkr. 196-214.§ az iranyado.
Az a tanuld, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kdotelességeit szandékosan vagy
gondatlansagbol megszegi, illetve, ha nem tartja be vagy megsérti az iskolai Hazirendet,
fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd.
Fegyelemsértés esetén a kovetkezo fegyelmez6 intézkedések hozhatok:

— szobeli figyelmeztetés,

— irasbeli figyelmeztetés,

— irasbeli intés,

— irasbeli megrovas,

— megbizatas, kedvezmény, més juttatas visszavonasa.

A biintetési tételeket adhatja:

oktato,

osztalyfonok,

igazgato-helyettes,

igazgato,

oktatoi testiilet.

A fegyelmezdintézkedés kihirdetése a fegyelmi vétség sulyossagatol fiiggden torténhet:
— az osztalykozosség elott,
— avezetdség tagjai elott,

— az oktatoi testiilet el6tt.

A fegyelmez0 intézkedések alkalmazasanal meg kell tartani a fokozatossag elvét:
1. oktatoi figyelmeztetés,
2. oktatoi int0,

3. osztalyfonoki figyelmeztetés,
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osztalyfénoki intd,

igazgato-helyettesi figyelmeztetés,

4
5
6. igazgatd-helyettesi inté majd megrovas,
7. 1gazgatd-helyettesi megrovas,

8. 1igazgato-helyettesi intd,

9. igazgatd-helyettesi megrovas,

10. igazgatoi figyelmeztetés,

11. igazgatoi intést,

12. igazgatdi megrovas adhat6 a tanulonak.

A fokozatossag elvét nem kell megtartani abban az esetben, ha a tanuld kirivoan sulyos
kotelezettségszegést kovetett el, amikor egyébként a fegyelmi eljaras meginditasanak helye

lenne.

Sulyos fegyelemsértésnek mindsiil:

Az iskola épiiletében a tanulok altal hasznalt helyiségekben a dohanyzés (ideértve
az e- cigarettat és barmilyen cigarettat helyettesito eszkozt, példaul a sniisszt, és az
elf-bart is) tilos!

Amennyiben az iskolankat dohdnyzé tanulé miatt az erre illetékes szerv birsaggal
sujtja, ugy azt teljes 0sszegben a dohanyzason tetten ért tanuld sziileire haritja at az
iskola.

A dohanyz6 tanuldkat fel kell kisérni az iigyeletes igazgatohelyetteshez, aki

feljegyzi a dohanyz6 nevét, majd a hazirend szerint intézkedik.

A tiltott helyen torténé dohdnyzas, illetve egyéb ilyen szer haszndlata esetén a tanulod
fegyelmi biintetése:

elso esetben igazgatdi figyelmeztetés,
masodik esetben igazgatoi intd, valamint fegyelmi eljaras indithatd, melynek

kovetkezménye a tanuldi jogviszony megsziintetése lehet.

Tovabbi stlyos fegyelemsértés:

Sulyos fegyelmi vétségnek mindsiill minden olyan magatartds, amely rombolja
osztalykozosséget, és stulyosan sérti az iskolai kozdsség normait. Ide tartozik
kiilondsen: a szandékos rongalas, rendzavaras, az oktatokkal, tanulotarsakkal vagy
az iskola egyéb dolgozoival szemben tanusitott tiszteletlen, fenyegetd, megalazo
vagy agressziv viselkedés, valamint a tettlegesség.

Kiemelten stlyos fegyelmi vétségnek szamit a bantalmazids minden formdaja —

beleértve a fizikai, szobeli, érzelmi, szexualis, szocialis vagy online zaklatast
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(bullying, cyberbullying) —, fliggetleniil attol, hogy az tanuld, oktatd vagy mas
iskolai alkalmazott ellen iranyul.

— Tovabba sulyos fegyelmi vétségnek mindsiil minden olyan megnyilvanulas, amely
az emberi méltosagot sérti, kiillondsen, ha az az egyén nemére, nemi identitasara,
szexudlis iranyultsagdra, szdrmazasara, bOrszinére, anyanyelvére, nemzetiségére,
vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésére, fogyatékossagara, életkorara, tarsadalmi
helyzetére, csaladi allapotara, vagy barmely mas védett tulajdonsagéara vonatkozo
hatranyos megkiilonboztetést vagy gytiloletkeltést valosit meg.

— Tovabba szintén sulyos fegyelemsértésnek mindsiil minden olyan iskolai és iskolan
kiviili magatartas, mely nem 0sszeegyeztethetd az intézmény jo hirnevébe vetett
kozbizalommal (kiilondsen nagy nyilvanossag elétt, online feliileteken):

13. azok a cselekvések, amelyek esetén blincselekmény megalapozott gyantija miatt
eljaras indul,

14. az iskola j6 hirnevének nagy nyilvanossag eldtti megsértése (példaul kozosseégi
oldalakon),

15. személyiségi jogok megsértése (felvételek készitése és kozzététele a felvételen
szereplok, illetve az intézmény vezetésének hozzdjarulasa nélkiil),

16. rendszeresen, tobb alkalommal elkdvetett sulyos fegyelemsértések,

17. tiltott targyak legalabb kétszeri birtoklasa, hasznalata.

Ezen fegyelmi vétségek elkovetése esetén a tanuld tobb kotelezettségét is sulyosan
megszegi.

2) A fegyelmi eljaras

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben fegyelmi eljaras indithato.
A fegyelmi eljards meginditasardl az iskola igazgatdja vagy az oktatotestiilet dont. Az
oktatoi testiilet a fegyelmi eljaras lefolytatdsara sajat tagjai kozil legalabb haromtagu
bizottsagot valaszt. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa a 12/2020. (II. 7.) Korm.
rendelet a szakképzésrdl sz610 torvény végrehajtasarol eldirasai szerint torténik. Az eljaras
meginditasakor a tanulot tajékoztatni kell jogairdl, és fel kell hivni a figyelmét arra, hogy a
rd vonatkozo rendelkezéseket hol tekintheti meg. A fegyelmez6 eszk6zok nevelési céluak.
Egyeztet6 eljarasra akkor van lehetdség, ha azzal a sértett és a kotelességszegd (kiskoruak
esetén a sziild) egyetért. A fegyelmi eljards meginditasardl szolo értesitésben - ha a sértett

(kiskoru esetén a sziild) hozzajarult - felhivjuk a figyelmet az egyeztetd eljaras
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igénybevételének a lehetdségére. A tanuld (kiskort esetén a sziild) az értesités
kézhezvételétdl szamitott Ot tanitasi napon beliil irdsban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd
eljaras lefolytatasat. Az eljaras célja az események foltarasa, értékelése, a kotelességszegd

¢s a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Stlyos ¢és rendkiviili fegyelemi vétség esetén a tanuld intézményen beliili tartézkodashoz
valé joga ideiglenesen felfiiggeszthetd és fegyelmi eljaras indithat6, melynek alapjan

irasbeli hatarozat késziil a fegyelmi biintetésrol.
A fegyelmi biintetés lehet:

— megrovas,

— szigorli megrovas,

— meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvondsa, (szocialis
kedvezményekre és juttatdsokra nem vonatkoztathato)

— athelyezés masik osztdlyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba, (tankételes tanuloval
szemben a ,,masik iskoldba helyezés” biintetés csak akkor alkalmazhatd, ha az
intézmény igazgatdja megallapodott az atvételrdl a befogado iskola igazgatdjaval)

— eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

— kizéras az iskolabdl (tankoteles tanuldval szemben nem alkalmazhato).

7.A KRETA elektronikus rendszer hasznalataval kapcsolatos szabalyok

(tovabbiakban KRETA)

— Iskolank a tanulok értékelésének és mulasztisanak rogzitésére KRETA- t hasznal.

— Az KRETA-hoz minden tanul, illetve a trvényes képviselsjiik (gondviselsjiik) egyedi
hozzaféréssel rendelkezik. Az egyedi hozzaféréseket a tanuldi/felndttképzési jogviszony
kialakitdsaval egyidében osztja ki az iskola a tanulmanyi osztaly segitségével.

— A sziil6i hozzaférés kérését a gondviseld a KRETA kezdélapjan tudja kezdeményezni, az
iskolai tanulményi adminisztrator adategyeztetés utan létrehozza a belépdkodot, melyet a
gondviseld a KRETA-ban megadott email-cimére kap meg.

— AzKRETA bejegyzéseit a sziil6k egy internettel rendelkezd szamitogép vagy okoseszkoz
segitségével tekinthetik meg.

— A sziilok — megfeleld jogosultsdg birtokdban — megnézhetik sajat gyermekiik

érdemjegyeit, mulasztisait és az iskolai élethez tartoz6 kiilonbozd bejegyzéseket, és

azokat lattamozzak.
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— A tanulok félévi, év végi osztalyzata az KRETA-ban megtekinthetd.

— Az KRETA-hoz a sziil6k tanuloi hozzaférést is igényelhetnek.

— Az érettségi utdni szakképzésben tanuldk az osztalyfonokiik segitségével sajat
hozzéaférésre jogosultak.

— Abban az esetben, ha a sziil6 nem rendelkezik elektronikus lehetdséggel, és ezt eldre jelzi

az osztalyfonokkel, tdjékoztatjuk.

A TANULOK UGYEINEK INTEZESE

A tanuldk az osztalyfonokiik segitségével és utmutatasaval intézhetik ligyeiket. Az
osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatd dont, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

A tanulok a tanulmanyi irodat, a titkarsagot, illetve a gazdasagi irodat a szokasos napi tigyek
intézése végett csak az ligyfélfogadasi idoben kereshetik fel. Az ligyfélfogadasi id6 az adott
iroda ajtajan talalhato.

A tanuldk ki- és beiratkozésa, a didkigazolvanyokkal kapcsolatos iigyek intézése a
tanulmanyi irodaban intézhetd.

Minden iskolai rendezvényhez az igazgatd engedélye sziikséges. Azt legalabb egy héttel
korabban kell kérni.

A sziilok a tanarokat a fogadd orakon, sziildi értekezleteken vagy eldzetes megbeszélés

alapjan kereshetik fel.

A talalt targyakat a portan kell leadni.

Az iskolaorvost panaszaval minden tanulé megkeresheti, rendelési ideje az orvosi szoba ajtajan

talalhato.

Anyagi felelosség

Az intézményi tulajdonban gondatlansagbdl okozott karokért a tanulé maximum a minimalbér

50% -ig anyagilag, szandékos karokozas esetén pedig a kar teljes 6sszegében anyagilag és

fegyelmileg is felelds. A karokozodt az igazgato felszolitja a kartéritésre. Ha a kartérités nem

torténik meg, akkor az iskola pert indithat a tanulo, ill. a sziild ellen. Ha tobben okozzdk a
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kart, akkor a kartéritési feleldsség egyiittesen terheli ket olyan ardnyban, amely ardnyban
részt vettek a karokozasban.

Ha a tanul6 engedély nélkiil elveszi tarsa tulajdonat, vagy szandékosan kart okoz abban, a tett
sulyossagatol fliggden fegyelmi biintetésben részesiil, vagy fegyelmi eljaras indul ellene.

(Jelentds kar esetén a sértett tanulo, illetve sziildje a kart okozo ellen polgari eljarast indithat.)

XI. A PANASZKEZELES RENDJE

1. A panaszkezelés rendjének megismertetése

A szervezett véleménynyilvanitas forumait €s rendjeit az iskolai igyrend tartalmazza. Ennek

megismertetésére beiratkozaskor, osztalyfénoki oran kertil sor.

2. A panaszkezelés forumai
-~ DOK gytilés,
— Osztalyk6zosség,
— ODB képviseldk,
— Osztalyfonok,
— Igazgatohelyettesek,
— Igazgato.
A fenti panaszkezelési lehetdségek a sziiloknek is biztositottak.
Fegyelmi eljardsokon az osztaly ODB és az iskolai DOK képvisel8je képviseltetheti magat.

Egyéb kérdésekben a Szakképzési Torvény irdnyado.

XIII. AZ ISKOLAN BELULI EGYEB RENDSZABALYOK

1. A testnevelési orak rendje

a) A tanulok kotelesek a felszerelésiiket, még az alkalmankénti felmentés kérése esetén is
magukkal hozni. A felmentett tanuld koteles a testneveld tanar altal kijelolt helyen
tartozkodni az 6ra teljes id6tartama alatt, amennyiben ezt nem tartja be igazolatlan 6rat
kap.

b) Az allando felmentett, a részlegesen felmentett, a gyogytornara utalt tanulok szeptember
végéig felmentésiikrdl iskolaorvosi igazolast kotelesek atadni a testneveld tanarnak.
Esetenként felmentést a testneveld tanar adhat irasbeli sziiloi kérésre vagy az iskolaorvos

irasbeli javaslata alapjan.
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¢) Allandé felmentéssel rendelkezé tanuloknak nem kell jelen lenniiik az 6rakon, ha az az
elsé vagy az utolsé tanora az adott napon.

d) Pénzt és értéktargyat a tanulok ne hagyjanak az 6lt6zoben! Ezek elzarasarol az ora elotti
szlinetben a testneveld tanar gondoskodik.
A testnevelési orak alatt az 6ltozoket zarva kell tartani.

e) Az oltozdk és zuhanyozok rendjéért és tisztasagaért a tanulok feleldsek.

2. A konyvtar rendje
Az iskolai konyvtarat minden tanuld dijmentesen hasznalhatja. Minden tanitdsi napon a

tanuldk rendelkezésére all a bejaratnal kifliggesztett nyitvatartasi id6 szerint.

A nappali tagozatos tanulok kolcsonzésre és helyben olvasésra vehetik igénybe a konyvtarat.
A kolesonvett konyveket a kivételtdl szamitott egy honapon beliil vissza kell hozni. A
kolesonzési hataridd meghosszabbithato esetenként a konyvtaros tanarral valo megbeszélés
alapjan.

A konyvtari konyv az iskola tulajdona, annak rongaldsa, elvesztése, hataridén tuli
visszatartasa fegyelmi vétség.

Ha a tanul6 a konyvtar dlloményéba tartoz6 konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrol gondoskodni. A tartds hasznalatra késziilt konyvet kolesonzés utjan kapja
meg a kedvezményre jogosult.

Addig hasznélhatja, ameddig a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve az adott
tantargybol vizsgat lehet vagy kell tenni.

A tanuld, illetve a kiskort tanul6 sziildje koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabol
szarmaz6 kart megtériteni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszerti hasznalatbdl szarmazo értékcsokkenést.

Kartéritési kotelezettség a kolesonzott konyv nem rendeltetésszerli hasznélata, szandékos
rongalasa vagy elvesztése esete all fenn, az aldbbiak szerint:

Az egy évre kolcsonzott konyv esetében az ar 100%-a - a két évre kdlesonzotteknél az ar
60%-a.

A tobb évre (3-4) kolcsonzott konyvek viszont atmennek a tanulok tulajdonaba.
Amennyiben a tanul6 a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitdsra sem rendezi,

a konyvtaros a tanul6 osztalyféndkéhez fordulhat.
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A tanitasi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozas el6tt a konyvtari tartozasokat

rendezni kell.

A konyvtar helyet biztosithat - a konyvtarossal és az iskola vezetdségével torténd

egyeztetés utan - szakiranyu szakkoroknek, rendkiviili foglalkozasoknak,  bemutato

oraknak, zenehallgatasnak nyitvatartasi idon kiviil is.

A konyvtarban keriilni kell a hangos beszédet, a felesleges jarkalast, a helyben olvasok

zavarasat.

A konyvtarba kabatot, valamint enni-, innivalot bevinni nem szabad.

A kolcsonzéshez didkigazolvany sziikséges.

3. Az ebédlo rendje

a)
b)
©)
d)

Az ebédldbe a tanulok a kijeldlt idoponttdl mehetnek be.

Etkezés el6tt - az egészségvédelem érdekében - ajanlott a kézmosas.

Az étkezéskor a tanuld a belépdkartya lehuzasaval igazolja a jogosultsagat.

Az ebédlében Onkiszolgalas van, a tanulok tiirelmesen alljanak sorban és legyenek
udvariasak. Az étkezés befejezése utan a talcat, tanyérokat, evéeszkozoket a kijelolt
helyen kell beadni.

Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigydznia kell az asztal és az

étkezd tisztasagara, rendjére.

4. A gyakorlati oktatas rendje

1.

A gyakorlati oktatas az iskolai tanmuhelyekben és munkahelyeken (dualis partnerek)
folyik. A munkaidd kezdetekor a tanulonak a gyakorlati oktatas helyén kell lennie.

A tanul6 taléraban nem dolgoztathat6.

Mindenki koteles betartani az eldirt munka- és balesetvédelmi rendszabalyokat és az ott
érvényben 1évé munkarendet és munkafegyelmet.

A tanul6 a miithely teriiletén csak ott tartozkodhat, ahova beosztasa szol.

A telephelyen 1év6 tanmiihely rendje megegyezik a kozponti tanmiihely rendjével.

5. Informatika terem rendje

A teremben diak kizarolag oktaté jelenlétében, engedélyével tartozkodhat.

1.
2.

A teremben a taskékat az oktato altal kijelolt helyen kell elhelyezni.

A terembe kabatot bevinni tilos. (Kivéve, hogy ha az épiilet hdmérséklete indokolja.)
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A terembe adathordozot - ami nem kizéardlag az orai feladatokat tartalmazza - bevinni, a
gépek barmelyikén hozott programokat futtatni csak az oktatdé engedélyével lehet.

A termet csak oktatd vagy rendszergazda helyezheti halozati fesziiltség ala.

A didkok csak akkor kapcsolhatjak be szamitogépieket, ha az oktaté arra engedélyt adott.
A didk csak a szamara aktualisan meghatarozott programokat futtathatja.

TILOS barmely beallitas (héalozati, képernyd, asztal stb.) megvaltoztatasa, programok
torlése, athelyezése, valamint 0j programok telepitése, futtatasa - kivéve, ha erre a
rendszergazda vagy az oktatd engedélyt ad.

TILOS a szamitogéptermekben ételt és italt fogyasztani.

A szamitogép rendszer barmely hibajat, hidnyossagat a diak az ORA KEZDETEKOR
KOTELES jelezni az oktatonak.

Az oktat6 feladata az iilésrend felvétele, bejegyzése a digitalis iilésrend kezeldbe.

A diakok az iilésrendben rogzitett munkaallomasukat csak engedéllyel valtoztathatjak

meg.

A szabalyok megszegését - az okozott kar mértékétol fiiggden - feleldsségre vonas koveti.

6.Az iskola egyéb létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje

a)

b)

Az iskola létesitményeit és helyiségeit az intézmény napi oktatdsi ideje alatt lehet
hasznalni.

Munkasziineti napokon valo, vagy az oktatasi idon kiviili hasznalathoz az igazgatd
elozetes irasbeli engedélye sziikséges.

A helyiségeket ¢s 1étesitményeket a tanulok csak pedagdgus feliigyelete mellett vehetik
igénybe.

A helyiségek hasznalata soran minden esetben be kell tartani a munka- €s tizvédelmi,
energiatakarékossagi és vagyonveédelmi eldirdsokat.

Az iskola oktatasi helyiségeit az ordk kozotti sziinetekben és a tanitds befejezését
kovetd iddszakban zarva kell tartani. A helyiségekbdl vald tdvozaskor a tanarnak
gondoskodni kell az ablakok bezaraséarol és az aramtalanitasrol.

Az évkozi tanitdsi sziinetekben és a nyari szabadsag ideje alatt a pedagogusok és a
didkok csak az ligyeleti napokon tartdzkodhatnak a iskola épiiletében. Ettd] eltérni csak

az igazgatod eldzetes irasbeli engedélyével lehet.
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A tornatermek tanitdsi idon kiviil csak a testneveld tanarok engedélyével és
feliigyeletével hasznalhatok, kivételt képeznek ez alodl a hivatalos bérlok.

A konyhaba kizarolag az ott dolgozok Iéphetnek be. Az ebédldt az ebédidd kivételével
(1139 - 14%%-ig) zarva kell tartani.

A kiilonféle magantulajdonban 1évé eszk6zok javitasat vagy a magantulajdonba keriilo
eszk0zok elkészitését az igazgatd irdsos engedélye alapjan, munkaidé utdn lehet
elvégezni.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabol kivinni tilos. Kivételes esetben
kivihetdk, de csak az igazgatd irasos engedélyével, amelynek egy példanya — kiviteli
engedély - a kolcsonvevonél marad, egy példanyat pedig a portan, illetve az
igazgatohelyettesnél le kell adni.

A létesitmények, helyiségek kiils6 szerveknek rendszeres €s tartds hasznalatra torténd

kiadasa az igazgato engedélyével torténhet.

Az iskola teriiletén idegen személy — vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel
tartdzkodhat.

7. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

a)

b)

Az iskola tanulo6i rendelési id6ben fordulhatnak az iskolaorvoshoz. A rendelés idejének
kijelolése az orvosi szoba ajtajan talalhato.

Pszichologiai, nevelési tanacsadas igénye esetén az iskola szocidlis segitjéhez vagy
pszichologusédhoz kell fordulni.

A torvényben és a rendeletekben meghatarozott egészségiigyi vizsgalatokon a tanulok

kiilon beosztas szerint vesznek részt.

8. Alapvet6 balesetvédelmi eldirasok

a.) A Hazirend betartasa megvédhet a sériilésektol, balesetektol.

b.) Szigoraan tilos az ablakbol kihajolni, vigyazni kell a sajat és a masok testi épségére a

nyilaszarok hasznalatakor.

c.) Az iskolaban 1év6 kapcsoldkat, elektromos berendezéseket csak szaraz kézzel szabad

érinteni.

d.) A szertarakban ¢és az eldadotermekben fokozott Ovatossagra van sziikség.

1. A vegyszerszekrénybe tanulé nem nyulhat be.

2. Torott, sériilt ivegedényt nem szabad hasznalni.
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3. Elektromos berendezéseket csak tanar feliigyelete mellett kezelhet tanulo.

e.) Az iskoldban eléforduld balesetet a tanuld vagy didktars koteles a szemtanuk

£)

megjelolésével a jelenlévd szaktanarnak, az osztdlyfonoknek, az ligyeletes tanarnak
vagy az igazgatdnak azonnal jelenteni. Elsésegélynyujtashoz megfeleld felszerelés a
titkarsagon, a portan, a védondi szobdban, a testneveld tanari szobaban talalhato.

A gyakorlati foglakozdsok, laboratoriumi, mérdtermi tevékenységek fokozottan
balesetveszélyesek. Ezért az altalanos 6vorendszabalyokon tal a sajatos eldirasok

betartasa is kotelezo.

9. Legfontosabb tiizrendészeti szabalyok

a)

b)

A tliz keletkezésének megeldzése, valamint a tliz tovabb terjedésének megakadalyozéasa
minden tanul6 érdeke ¢s kotelessége.

Ttz keletkezése esetén minden tanuld koteles a rendelkezésére 4ll6 modon a tiizjelzést
megtenni vagy jelenteni.

A tlizoltésag telefonszama: 112.

A tantermekben, az ablakon at semmilyen targyat nem szabad kidobni. Gyulékony
anyagok ki-, illetve szétszordsa szigoruan tilos.

A kézi tlizoltd késziilékeket, tlizcsapokat indokolatlanul hasznalni vagy megrongalni
nem szabad.

Tiiz esetén a helyi tizvédelmi szabalyzat el6irasai szerint kell eljarni.

Az iskola évente egy alkalommal — kotelezden, elére bejelentett idOpontban, a

hatosagnak eldre bejelentett - tizriadot tart.

10. Az iskolai kirandulas szabalyai

Altalanos tudnivalok:

a)

b)

A tanulményi kiranduldsokon, amelyeket az iskola szervez, az iskola minden
tanulojanak részt kell vennie. Indokolt esetben a sziil6k kérésere (pl. egészségiigyi ok,
csaladi problémak, anyagi problémak stb.) az osztalyfénok adhat felmentést a részvételi
kotelezettség alol. A felmentés megadasardl a sziilét értesiteni kell.

A kirandulocsoport a gytilekezési helytél a visszaérkezés helyéig a kisérd tanar
feliigyelete alatt all. A csoport tagjai egyiitt utaznak, tardznak, megnézik a

nevezetességeket. A csoportbdl eltdvozni csak akkor lehet, ha a kisérd tanar megengedi.
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Minden rendkiviili eseményt (baleset, tiiz, hidnyzas) azonnal jelenteni kell a kirandulast
vezetd tanarnak.

Tanulmanyi kirandulésok, az iskola Munkatervében rogzitett idépontokban lehetnek,
ha az osztaly tanuldinak sziilei irasban vallaljak a kirandulés koltségeit. A csalad anyagi
nehézségei esetén az iskola alapitvanyatol kérhetnek tdmogatést a sziildk a kirandulas
koltségeinek rendezéséhez.

A kirandulast az igazgatd engedélyezi.

d) A tanulmdnyi kirdnduldsokon a Hazirend szabalyai érvényesek.

11. A nappali szakképzésben résztvevo, 18. életéviiket betoltott tanulokat érinté kiilon

rendelkezések

A Hazirend mindenkire vonatkozik.

Mulasztas és fegyelmi kérdésekben az iskola a tanuloval all jogviszonyban, minden
olyan szabaly vonatkozik rajuk, amelyrdl az iskola Hézirendje rendelkezik.

A felelésség minden esetben a tanulot terheli, nem a sziil6t. Kivételt képeznek azok az
esetek, amelyeknek anyagi kovetkezményei vannak.

Ertesiteni kell a sziil6t a tanuloi jogviszony megsziinésérdl is.

12. Tantargyvalasztas

Az igazgaté minden év marcius 31-ig kozzéteszi a kdvetkezd tanévben valaszthato
foglalkozasok listajat.

A tanulok a meghirdetett valaszthato tantargyakra jelentkezhetnek. Csoportot abban az
esetben inditunk, ha évfolyamszinten a Fenntartdé altal minimalisan meghatarozott
létszamot elérd vagy meghalado szamu jelentkezés érkezik. A jelentkezéseket a tanulok
kizarolag az igazgatdnak benyujtott irdsbeli kérelem alapjan tudjék kérelmezni. Tanév
kozben a csoportbol valo kilépés csak kivételes esetben, az igazgatdhoz irt kérvény

alapjan lehetséges.

Az érettségire felkészito tantargyak valasztasanak szabalyai

Az osztalyfondk minden év aprilis 15-ig tajékoztatja a tanuldkat a 10., 11. és 12.
évfolyamon azokrdl a tantargyakr6l, amelyekbdl helyben emelt és kozépszintii

felkészitést valaszthatnak.
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A tanuld6 mdajus 20-ig adhatja le a tantargy és felkésziilési szint megvélasztasaval
kapcsolatos dontését az osztalyfonokének.

Ha az iskola nem tudja biztositani a valasztott nem kotelezd érettségi tantargybol az
emelt szintli felkészitést, a lehetdségekrdl az osztalyfonok, illetve az igazgatd ad

tajékoztatast.
A tanul6 az igazgatd engedélyével indokolt esetben moddosithatja valasztasat a tanév
kezdetéig.

A tanul¢ a nyilatkozat kitoltésével vallalja, hogy dontése legalabb egy tanévre szol, azt

csak a tanév végén modosithatja.
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X1I: ZARADEK
Zard rendelkezések

Legitimédcios zaradékok

1. A Hézirend hatalyba lépése

A Hézirend 2025. szeptember 1. napjin lép hatdlyba, és visszavondsig érvényes. A
felulvizsgdlt Hazirend hatalybalépésével cgyidejileg érvényét veszti a 2024. augusztus 30-
4n napjéan készitett (c16z0) Hézirend.

2. A Hizirend felillvizsgdlata

A Hazirend feliilvizsgdlatdra sor kerlll jogszabdlyi eldirds alapjan, illetve jogszabdlyvéltozis
esetén, vagy ha médosftdsit az intézmény oktatdi testiilete, a didkdnkormanyzat, illetve a
képzési tandcs kezdeményezi. A kezdeményezést ¢és a javasolt modositast az
intézményvezetdhdz kell beterjeszteni. A Hazirend modositasi eljdrdsa megegyezik
megalkotdsdanak szabdlyaival.

3. A Hizirend nyilvénossigra hozatala
A szakképzb intézmény Hazirendje nyilvdnos, az intézmény honlapjin megtekinthetd.

4. Az intézményben miikédé egyeztetd forumok nyilatkozatai

A didkdnkorményzat képviseletében és felhatalmazdsa alapjdn aldirdssommal tandsitom,
hogy a jelen Hézirend modositas elkészitéséhez és elfogadasahoz szlkséges a szakképzésrdl
sz016 2019, évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében cloint véleményezési jogunkat
gyakoroltuk.

Budapest, 2025. augusztus 29.

DOK képviseldje

5. A Hézirend elfogaddsa ¢s jovahagydsa
A Hézirendet az intézmény igazgatéjaként 2025, augusztus 29. napjén elfogaddsra javaslom.
Budapest, 2025, augusztus 29.



52

52

A szakképzésrol sz6lo 2019, évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel jelen Hazirendet az intézmény oktatéi testillete az igazgatd modositd
eldterjesztése nyomdn a szilkséges egyeztetésck lefolytatasat kdvetden, a didkdnkormanyzat
és a képzési tanfics véleményének kikérése utdn a szakképzésrol sz616 2019, évi LXXX.
trvény 51. § (2) bekezdés 2. pontjaban foglaltak alapjdn a 2025, 08, 29. napjén tartott
¢rtckezletén elfogadta.

prem B ¥
i

hitelesité oktatoi testitleti tag telesitd oktatdi testileti tag
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