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11. Az érettségire felkészitd tantargyak valasztasanak szabalyai

A HAZIREND ELFOGADASARA ES JOVAHAGYASARA VONATKOZO ZARADEKOK



Bevezeto

A Hazirend 6nall6 iskolai bels6 jogforras, amely az iskola Szakmai Programjaval és Szervezeti

¢s Miukodési Szabalyzataval egyiitt, s azokkal 6sszhangban, meghatdrozza az intézmény belso

mikodését. A Hazirend nem tartalmazza tételesen a torvények és a rendeletek altal a

tanuloknak biztositott jogokat, illetve az eldirt kotelezettségeket, azonban Osszefoglalja és

alkalmazza azokat.

A Hazirendet

az iskola igazgatoja késziti el,

a Didkonkormanyzat vezetdsége véleményezi

¢és neveldtestiilet fogadja el.

Ezen Hazirend az alabb felsorolt dokumentumokkal 6sszhangban késziilt:

a szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. torvény

a nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC torvény

a nevelési — oktatdsi intézmények miikddésérol szolé 20/2012. (VI 31.) EMMI
rendelet

a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyair6l sz6l6 1999. évi XLII. térvény

a tankonyvpiac rendjérdl szolo 2001. évi XXXVII. torvény hazirenddel kapcsolatos
rendelkezései

a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérél és alkalmazasarol —szo6lo
korméanyrendelet

51/2012 (XI1.21.) EMMI rendelet

az intézmény Szervezeti €s Miikodési Szabalyzata

az iskola Szakmai Programja



A hazirend célja és feladata
1. A héazirend allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az

iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

2. A hazirendbe foglalt eldirdsok célja biztositani az iskola torvényes mukodését, az
iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanuldk iskolai

kozosségi €letének megszervezését.

A hazirend hatalya

1. A Hézirend szabalyai — mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsd jogi
normak — kotelezdek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanulora,

pedagdgusra és mas alkalmazottra egyarant.

2. A hazirend elbirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi id6ben, illetve tanitasi
1dén kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagodgiai program

alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

3. Ez ahézirend 2024. Februar 1-jén Iépett hatalyba.

A hazirend nyilvanossaga

1. A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziildnek, valamint

az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

2. A hazirend elolvashato az iskola honlapjan. https://umszki.bmszc.hu/

3. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd
az iskola portajan

az iskola konyvtaraban

az iskola igazgatdjanal

az iskola igazgatOhelyetteseinél

YV V V V

az iskolai sziiloi szervezet vezetdjénél.


https://umszki.bmszc.hu/
http://www.umszki.hu/

4. A hazirend roviditett valtozatat az iskolaba torténo beiratkozaskor, valamint a hazirend

modositasakor a sziildnek at kell adni.

5. Az gjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirdsairdl minden osztalyfondknek
tajékoztatnia kell:
- atanuldkat osztalyféndki oran

- aszul6ket szuloi értekezleten.

I. A TANULO JOGVISZONYA

1. A tanul6 az iskolaval tanulo6i jogviszonyban all.
2. A jogviszony a beiras napjan kezddédik.
3. A tanuldi jogviszony megsziinik:
- ha a tanuldt masik iskola atvette, az atvétel napjan
- technikumi tanulmanyok esetén az utolso kozépiskolai évfolyam elvégzését kovetd
elsd vizsgaiddszak utolso napjan, ha nem kivan az iskolankban tovabb tanulni
- szakképzésben az utols6 évfolyam elvégzését kdvetd elsé szakmai vizsga utolso
napjan

- ha fegyelmi uton a tanév folytatasatol eltiltottak.

a tankotelezettség megsziinése utan:
- haa tanul¢ sziil6i irasbeli nyilatkozattal kimarad

- 30 o6rat meghalado igazolatlan mulasztas elérése esetén.



1. TANULOI JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK ERVENYESITESENEK
SZABALYAI ELJARASALI

A tanulonak joga, hogy

1)

2)

3)

4)

minden tanév szeptemberében osztalyfonoki o6ran megismerje a tanév altalanos
munkarend;jét (a sziinidok iddtartamat, a tanitas nélkiili munkanapok, tinnepek, sziil6i
értekezletek, fogadoordk iddpontjat, az iskolai hagyomanyok megiinneplésének
modjat).

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatdsban

részesiiljon, képességeihez mérten tovabbtanuljon.

A tanulményaiban hatrannyal rendelkezd, ill. lassabb {itemben haladd tanulé egyéni
foglalkozasokon, valamint az iskola lehetdségeinek megfeleléen korrepetalasokon
vegyen részt.

A 10. (11.) évfolyam, ill. 11. (12.) évfolyam végén dontson azokrol a targyakrol,
amelyeket a kovetkezd tanévben magasabb draszamban, emelt szinten kivan tanulni.

Az iskola Pedagogiai programjaban felsoroltaknak megfelelden.
A valasztott foglalkozasokon a részvétel az adott tanévben kotelezd!

Minden év szeptemberében szaktanarnal jelentkezzen az érdeklddésének megfeleld

szakkori, diakkori foglalkozasokra.
segitséget kérjen a tanulas soran.

A tananyaggal kapcsolatban kérdéseket fogalmazzon meg a tandran (vagy a
tandrral vald eldzetes egyeztetés utan tandran kiviil).

Hosszabb hidnyzast kovetden kérje a tananyag elsajatitdsdhoz a tanar segitségét,
értelmez0, magyarazo kiegészitését.

Témazard dolgozat eldtti Osszefoglald oran a tananyag szervezett ismétlésében és

rendszerezésében részesiiljon.
a tandrak kozotti sziinetet pihenéssel toltse.

A sziinet rovasara a tandra nem nyujthatd meg.



5)

6)

b)

8)

Témazar6 dolgozat irdsa esetén, illetve, ha a tananyag azt kivanja (pl. vided) az osztaly

egyetértésével a tanorak 6sszevonhatok. Az igy elmaradt sziinetet biztositani kell.

latogassa az iskola létesitményeit (konyvtar, sportlétesitmények), €s hasznalja azok

felszereléseit, eszkozeit.

A hasznélati rend az adott helyiségben van kifliggesztve, megismerése és betartisa
mindenki szdmara kdételezd.
kérje atvételét
azonos vagy mas tipusu oktatasi intézménybe.
Az eljaras médja: a sziilo (18 év felett maga a tanuld, a sziild (gondviseld)
egyetértésével), irdsban nyujtja be az athelyezésre vonatkozd kérvényét az
igazgatohoz. Tankdteles tanuld esetében a befogadod iskola igazgatdjanak irasbeli

nyilatkozata is sziikséges a tanul6 atvételérdl.

Kilépés elott a tanuld leadja a ndla 1évd iskolai tulajdont képezd konyveket,
eszkozoket, felszereléseket, valamint a beléptetdkartyajat. Gondoskodik tovabba a
kilépéshez sziikséges aldirasok beszerzésérol.
indokolt esetben (beilleszkedési nehézségek, egészségi allapotaban bekdvetkezett
valtozds miatt, tanulmdnyi elOdmenetelének érdekében) masik osztalyba, maésik

agazatba.

Az eljaras médja: a tanuld — a szilild jovahagyasaval — az igazgatohoz irdsban
kérvényt nyujt be. Az igazgat6 az osztalyfonok véleményének figyelembevételével
hozza meg dontését.

osztalyon beliil masik tanulocsoportba - ha tanulményi elémenetele ezt indokolja.

Az eljaras médja: a tanul6 — a sziild jovahagyasaval — az osztalyfonokhoz irdsban
kérvényt nyajt be. Az osztalyféndk az érintett szaktanarok véleményének
figyelembevételével hozza meg dontését.

kérelmére fliggetlen vizsgabizottsag eldtt adjon szamot tudasarol.

Az eljaras modja: kérelmét irasban, a sziild egyetértésével, a varhato

vizsgaiddpontot megeldzden legalabb 30 nappal kell benyujtania az igazgatdhoz.



9)

10)

11)

10

elbirdlas alapjan egyéni tanrend alapjan tanuljon, tovabbd kérje a tandrai

foglalkozasokon val6 részvétel aldli felmentését.

Iskolank jellegébdl fakaddan az egyéni tanrend statusz az igazgatd mérlegelése és
dontése alapjan (figyelembe véve a tanulo iskolan kiviili kotelezettségeit) csak az
elméleti targyakra vonatkozhat.

A tanorai foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentés feltételei:

a) testnevelésbdl az iskolaorvos altal megerésitett szakorvosi nyilatkozat, a
gyogytestnevelésre kotelezettek esetében a gydgytestnevelési foglalkozasokon

valod részvétel igazolasa alapjan.

b) a beszéd-, ill. iraskészség zavarai esetén a torvény lehetdvé teszi, hogy a tanuld
részben vagy egészben felmentést kapjon a szamonkérés alol. Ezt az engedélyt

jogszabalyi felhatalmazas alapjan az igazgatd adhatja.

O A 9. osztalyban (legkésébb 10. osztaly elsé félévében) az illetékes nevelési

tanacsado szakvizsgalatan sziiletett szakvélemény alapjan.

O Az érettségi vizsga aldli teljes vagy részleges felmentést az adott tantargybol
az iskola igazgatoja csak a nevelési tanacsadé masodszori vizsgélata alapjan
adhatja meg. A masodik vizsgalatot az érettségit megel6zd két évben kell
elvégezni.

az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanithasson minden
6t érintd kérdésrdl, a neveld és oktatd pedagdgus munkdjardl, az iskola miikodésérdl,
tajékoztatast kapjon jogairdl, személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrol, és e korben

javaslatot tegyen, kérdést intézzen az intézmény igazgatdjahoz és pedagodgusaihoz.

Véleményét, javaslatait, kérdéseit szoban ¢€s irdsban egyarant megfogalmazhatja. A
tajékoztatas €és a véleménykdzlés lehetdségei: osztalyfonoki ora, Didkonkormanyzat,
SZK, az iskola igazgatojaval vagy helyetteseivel folytatott beszélgetések. Javaslataira,
kérdéseire legkésobb a megkereséstdl szamitott 30 napon belil (ll. a

Didkonkorményzat, az Iskolaszék tilését kovetden) érdemi valasz kell kapnia.

személyiségét, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, és védelmet kapjon a fizikai és

lelki eroszakkal szemben.
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Az emberi méltosaghoz vald jog értelmében tilos egymdst bantalmazni (verekedni),
egymast sértd, megalazd6 megjegyzésekkel illetni (cstfolni, glinyolodni),
cselekvésében, mozgasaban gatolni (bezarni). Ha az osztalyban emberi méltosagot sértd
magatartast tanusit valaki, akkor az ODB koteles fellépni a sértett tanuld védelmében,

valamint tajékoztatnia kell az osztalyfonokat.

12) jogai megsértése, tanorai, ill. tanulmanyi elémenetellel kapcsolatos vagy didktarsaktol
elszenvedett sérelmek esetén segitséget kérhet a Didkonkormanyzattol, SZK ¢és az

iskola vezetdségétol.

Ha a tanulo, ill. sziilje meggy6zddése, hogy az iskola eljarasa jogszabalyba litkozik,
torvényességi jogorvoslatot kérhet. Ezt 15 napon beliil az iskola fenntartojanal kell
kérnie.

A jogorvoslat kérése nem terjedhet ki a tudas értékelésére, kivéve, ha az nem felel meg

az iskola alapdokumentumaiban eldirtaknak.

13) valaszto és valaszthato legyen a diakképviseletekbe.

A Didkdnkorményzat az egyes tanuldkat és a tanulokozosségek egészét egyforman
képviseli, tigyiikben eljar.

A Diakonkormanyzat jogait és jogai érvényesitésének rendjét a Hazirend valamit a

Didkdnkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata rogziti.

Az iskolai kozosségek az életiiket érintd barmely kérdésben a Didkdnkorméanyzaton

keresztiil érvényesithetik jogaikat.

Az iskolai Diakonkormanyzat mitkodése:
a) A Didkdénkormanyzat féruma a DOK gyiilés, melynek vezetSje a

Didkdnkormanyzat elndke, tagjai a DOK tagok.

b) A Didkonkormanyzat alakulé {ilését minden tanévben oktdber 15-ig meg kell

tartani.

c¢) Evente legalabb két alkalommal DOK gyiilés kell szervezni a Didkénkormanyzat

mikodésének €s a tanuloi jogok érvényesiilésének attekintése céljabol.
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Az osztaly diakbizottsag (ODB) miikodése:
a) A csak egy osztalyt érint6 kérdésekbe az ODB-nek van beleszolasa. Az ODB az

osztaly €s az egyes tanulok érdekeit egyarant képviseli.

b) Minden olyan esetben, melyre a Hazirend szabalyokat fogalmaz meg, az ODB
eljarast kezdeményezhet.
Az eljaras 1épései:
- kezdeményezi a probléma tisztazasat ¢s megoldasat abban a korben, amely
korben a probléma jelentkezett
- ha az szakodraval kapcsolatos, szaktanart is érintd, az ODB képviseldi
meghallgatést kérnek a tanartol
- amennyiben nem sikeriil megnyugtat6 modon megoldani a problémat, az
ODB képviseléi az érintett tanuloval az osztalyfonokhoz, szakmai
igazgatohelyetteshez, illetve a Didkonkorményzat vezetéséhez fordulnak
- sulyosabb probléma esetén, az osztalyfonok tajékoztatasat kovetden, a
jogorvoslatot kérd tanuld a Didkdnkorméanyzat tdmogatasaval az
Iskolaszékhez vagy az igazgatohoz fordulhat.
c) Az ODB titkara az osztalyaban felmeriilt és az ODB kozremiikodését igényld
problémarol az iskolai ODB-iilésén rovid tdjékoztatast ad.

A tanulo kotelességei

Minden tanulénak kdotelessége, hogy
1) részt vegyen a kdtelezo és a valasztott elméleti és gyakorlati foglalkozasokon.

2) rendszeres és fegyelmezett munkaval, képességeinek megfelelden tegyen eleget
tanulmanyi kotelezettségeinek, megtartsa az iskola tandrai ¢€s tandran kiviili

foglalkozasainak, valamint gyakorlati képzésének rendjét.

a) Azelvart tandrai rendr6l a szaktanar minden tanévben az els6 oran, tanoran kiviili
foglalkozas esetén az osztalyfonok, ill. az érintett pedagogus, a foglalkozas
megkezdése elott, iddben tajékoztatja a tanuldkat.

b) A tanuld koteles felkésziilten, a szaktanar altal elvart tantargyi felszereléssel

megjelenni, €s részt venni az 6rai munkaban. Ha a felszerelése hianyzik vagy



d)

f)

9)

13

hianyos, ezért nem tudja teljesiteni az 6ran kapott feladatat, akkor teljesitménye
elégtelen.

Ha az osztily fegyelmezetlen magatartasaval tobbszor is késlelteti az ora
megkezdését, az igy elmaradt tandrai id6t a szaktanar, az osztalyfonokkel torténd
egyeztetés utan potolhatja a tanitasi id6 utan egy elére bejelentett idépontban.

A tanéra alatt a tanulé koteles az 6rai munkiahoz nem tartozé targyait,
eszkozeit (mobiltelefon, egyéb elektronikus eszkoéz stb.) kikapcsolva a
taskajaba zarva tartani. A szabaly megszegése esetén a diak koteles a telefont
az orat tarto oktatonak atadni. Ha az eset ismételten elofordul, a tanuld szaktanari
int6t kap, s minden tovabbi esetben a fegyelmezési biintetés kovetkezd fokozatat
kapja.

A fentiekbdl kovetkezik, hogy az iskola egész teriiletén tanitasi 6ran €s az 6rak
kozotti sziinetben semmilyen (hang, fotd, vided) felvétel nem késziilhet. Az
iskolai élettel, tanarokkal, didktarsakkal kapcsolatos barmiféle lejarato
dokumentum kozosségi oldalakon vald megjelenitése tilos.

Fegyelmi kovetkezményekkel jar.

A gyakorlati foglalkozasokon a tanuld Oltozete feleljen meg a munkavédelmi
eldirasoknak. A tanuld nem végezhet testi épségét, ruhazatat veszélyeztetd

tevékenyseéget.

Testnevelés oran csak a tanar altal meghatarozott 6ltozetben (UMSZKI-s pdlo,
tornanadrag, valto tornacipd, melegitd) lehet részt venni, utcai ruhdban és cipdben
tilos. Balesetveszélyes €kszerek, kiegészitOk hasznalata tilos. Tanora alatt a zart
oltozében nem tartdzkodhat senki, és semmilyen indokkal nem Ilehet oda
bemenni. Ertékes targyaikat, pénzt stb. 6ra el6tt a testneveld tanarnak kell
atadni, aki azoknak a biztonsagos 6rzésérdl gondoskodik.

A tandrai levelezés tilos. A levelet a tanar elveszi és olvasatlanul
megsemmisitheti. Ha az orai levelezés ugyanazoknal a tanuldknal ismételten
eléfordul, akkor a tanulok szaktandri intdt kapnak, s minden Ujabb esetben a
fegyelmezési biintetések kovetkezd fokozatat kapjak.

Puskazas esetén a dolgozat elégtelen.

rer e r
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3) Ovja maga ¢és tarsai egé€szségét €s testi épségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét

¢s biztonsagat védo ismereteket.

a)

b)

d)

f)

9)

Az elsO osztalyfonoki 6ran a tanulonak meg kell ismernie a legfontosabb tliz- és

balesetvédelmi szabalyokat. A szabalyok tudomasulvételét a tanulonak
alairasaval igazolnia kell.

A tanulonak munkéra képes allapotban (kipihenten, egészségesen, karos szerek
befolyasatdl mentesen) kell megjelennie.

Amennyiben magatartdsaval okot ad a gyanakvasra, és allapota veszélyessé
valhat 6nmagara és masokra nézve (pl. mert karos szereket fogyasztott), az
osztalyfonok az igazgatohelyettes(ek) bevonasaval értesiti és behivja a sziil6t, aki
gyermekét hazaviszi az iskolabdl. Masodik alkalommal, amennyiben tankdteles
tanulorol van szo, az ligy az igazgatd elé keriil, nem tankdoteles tanuld esetében
fegyelmi eljaras indul.

A tanitdsi iddben eléforduld rosszullét esetén a tanuldt az iskolaorvos latja el.
Amennyiben az iskolaorvos nem tartézkodik az intézményben, a didk, illetve az
osztalyfonok kéri az ligyeletes igazgatohelyettes intézkedését. Rendszeres
eléfordulas vagy komolyabb rosszullét esetén az osztalyfonok a sziil6t értesiti, és
kéri a tanul6 orvosi kivizsgalasat.

A tanuld6 maga vagy tarsai sériilését, a balesetveszélyes helyzeteket
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdé pedagégusnak, vagy az
osztalyfonoknek, vagy a titkarsagon.

Tilos az iskolaba behozni mindenféle sziro- vagy vagoeszkozt, gazsprayt,
fegyvert, ill. fegyvernek latszo targyat, bokszert, csuzlit, 6lmos botot,
petardat vagy mas robbandanyagot és egyéb erdészakos cselekmény
elkovetésére alkalmas eszkozt. A tilalmat megszeg0 tanulo esetében az igazgatd
egyedi mérlegelés alapjan dont: vagy renddrségi feljelentést tesz az ligyben, vagy
fegyelmi eljarast indit. Ez utobbi esetben a targyat, a fegyelmi eljarast kovetden a
fegyelmi bizottsag visszaadja a sziildnek, gondviselonek.

Nem balesetveszélyes, de tanorai munkédhoz nem sziikséges targyakat a tanul6 az
iskoléba csak sajat feleldsségére hozhat be. Eltlinése, megrongalodésa esetén az

iskolaval szemben semmiféle kartéritési koveteléssel nem léphet fel.
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4) tiszteletben tartsa az intézmény és tarsai tulajdonat.

A tandran az 6nall6 munkahoz biztositott eszkozokért fegyelmi felelosséggel tartozik, a

rabizott eszkdzoket meg kell Oriznie.

5) az iskolaban ¢és az iskolan kiviili rendezvényeken apoltan és tisztan jelenjen meg.

a)

b)

d)

A tanul6 6ltdzéke az iskola épiiletében feleljen meg a zart tér klimajanak. (Ne
viseljen sapkat ¢és kabatot, ha az nem indokolt.) Amennyiben a tanar
figyelmeztetésére sem kdveti a fenti szabalyt, szaktanari bejegyzés vagy jelzés

alapjan, osztalyfonoki biintetést kap.

Unnepélyeken a kotelezé 61tozék: finknak sotét nadrag, fehér ing; lanyoknak sotét
alj, fehér bluz, tovabba az alkalomhoz ill6 cipd.
Ettd]l eltérd oltozékben nem vehetnek részt az iinnepélyen a tanuldk. A

kovetkezményekrdl (kelld mérlegelés utan) az osztalyfondk dont.

Az 0ltozkodésben, hajviseletben és egyéb kiegészitok (pl. testékszer) tekintetében
f6 szempontnak tekintjiikk a testi, lelki épség ¢és egészség védelmét. Ennek
érdekében kertilni kell a balesetvesz€lyt. Tilos a gytildletre uszitd szimbolumok

viselése.

Az intézmény teljes teriiletén és kozvetlen kornyezetében, az lizemi gyakorlat
helyén, tovabba az iskoldban ¢és az iskoldn kiviil szervezett sajat
rendezvényeinken szeszes italt, ill. kabitdszert fogyasztani vagy ittasan, illetve
kabitoszer hatasa alatt megjelenni tilos! Kabitoszer fogyasztas és/vagy terjesztés
renddrségi feljelentést von maga utan.

Az intézmény teriiletén, tovabba az iskola 4ltal szervezett barmilyen
rendezvényen dohanyozni tilos! A dohanyzas egyéb eszkozeinek (pl.: E-
cigaretta, Poco, Elfbar, Sniisz) hasznalatara is kiterjed a dohanyzas tilalma. Tilos
a Magyarorszdgon forgalomban nem 1évd (illegalisan forgalmazott)
dohanytermékeket az iskolaba behozni, az iskola teriiletén hasznalni. Az iskola a
dohanytermékek illegalis kereskedelmével és fogyasztasaval szemben zéro
toleranciat képvisel. A fenti szabalyok be nem tartdsa esetén az iskola fegyelmi

eljarast indit.
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e) Osszegezve: a tanulé jogai gyakorldsa soran nem akadalyozhatja mésoknak a
tanuldashoz, miivel6déshez vald jogat, nem zavarhatja a tanorai munka rendjét,
nem veszélyeztetheti sajat és tarsai, valamint az intézmény alkalmazottai

egészségét, testi épségét.

III. AZ ISKOLAI REND ES MAGATARTAS

Az iskola napi oktatasi ideje: 7°°-20%-ig tart

rer e r

a) az iskoldban a tanitasi 6rak 45 percesek. A tanitds reggel 7*° —kor kezdddik.
b) a tanuloknak legalabb 10 perccel a tanitas megkezdése eltt meg kell érkezniiik

az iskoléaba.
C) az elsé ora megkezdése eldtt el kell helyezni a kabatokat az osztaly szamara

kijeldlt 6ltozészekrényben, melyet tanitasi orak alatt zarva kell tartani.

d) csengetési rend a nappali tagozaton:
ora 7% - 740

ora 7 - 8%

ora 8% - 9%
6ra 9% - 10%

6ra 10%° - 11%
6ra 11?° - 1210
ora 12%0 - 135
ora 13%° - 140
ora 145 - 15%
. ora 15% —15%

10. 6ra 15% - 16%

©oo N s WDdDREO

a gyakorlati oktatds legkorabban 7% — kor kezdédik. Az oérdk 45 percesek.
Foglalkozas kozbeni szilineteket a mithely 6rarendje szabalyozza.

e) bombariadd esetén a kiesett orak potlasa az iskola kiliritésétél szamitott 3 ora
mulva a megszakitott draval kezdédik. Ha azon a napon nem lehetséges a kiesett

orak potlasa, akkor a potlas az iskolai ligyrend eldirdsa szerint torténik.
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2. Erkezés az iskolaba

Az iskoldba érkezdk (fiiggetleniil attél, hogy van oOrarendi o6rdjuk, vagy nincs)
beléptetOkartyajukat ,lehuzzak” a portai kartyaleolvasén. A rendszer az iskolai

szamitogép-halozaton rogziti az érkezést.
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3.Az 6rakozi sziinetek rendje

a) Az orak végén a tanulok a tantermet elhagyjak.
b) A sziinetekben torténd rendkiviili eseteket jelenteni kell az {ligyeletes

igazgatohelyettesnek (baleset, karokozas).

4. Tavozas az iskolabol

a) Az iskola teriiletét tanitasi id0 alatt csak irasbeli engedéllyel szabad elhagyni

(engedélyt az osztalyfondk, az igazgatdhelyettesek vagy az igazgatod adhatnak).
b) Az iskolan kiviili szervezett programra az osztalyok tanari kisérettel tdvozhatnak.
€) Tanitas utan a diakok az épiiletben csak indokolt esetben tartozkodhatnak

(korrepetalasok, szakorak, sport és egyéb szervezett foglalkozasok).

d) az iskolabdl tavozok (fliggetleniil attol, hogy van oOrarendi oOrajuk, vagy nincs)
beléptetdkartyajukat ,,lehuzzak™ a portai kartyaleolvason. A rendszer az iskolai
szamitogép-haldzaton rogziti a tavozast.

5. Koszonés, megszolitas

a) A tanul6 az iskolaban, valamint iskolan kivil is, a tantestiilet tagjait és az iskola
dolgozoit udvariasan, a napszaknak megfeleléen kdszontse.
b) Az osztalyba 1ép6 felndtteket a tanulok felallassal kdszontik.

c) Aziskolapedagdgusainak és dolgozoinak megszolitasa kello tisztelettel torténjék.

6. A tanuldk tennivaloi

a) Felelosek azért, hogy becsengetéskor a tanulok a tanterem el6tt, csendben
sorakozva varjak a tanart. Kotelességiik a tabla tisztan tartésa.

b) Ha a becsengetés utan, 5 percen beliil a tanar nem érkezik meg, akkor ezt jelentik
az igazgatOhelyettesi irodaban.

€) Az ora megkezdésekor jelentik a tanarnak az osztaly 1étszamat, az esetleges
hianyzokat.

d) Ha rongalast észlelnek vagy feltiinéen rendetlen, piszkos a tanterem, azonnal
jelentik az orat tartd tanarnak. Ugyanez vonatkozik a tornatermi Oltozdkre,

mosdokra és a gyakorlati termekre.
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IV. A TANITASI ORAN KiVULI FOGLALKOZASOK

A tanév soran tanitds nélkiili munkanapokon vagy tanitasi napok keretében tobb, az iskolai
munkatervben is szerepld rendezvény valdosul meg. Ezeknek az elOkészitésében,
lebonyolitasaban, lezarasaban egy elézetesen megbizott tanulokozosség tagjainak kozre kell
miikddnitik. A rendezvény jellegétdl fliggden az igazgatd elrendelheti az tinnepld ruhaban valo
megjelenést. A tanulok igényei alapjan, az iskola igazgatojaval tortént eldzetes megbeszélés
utan lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit €s eszkozeit a tanulok — tanari feliigyelet
mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Ha egy rendezvény a tanulok
kezdeményezésére jon létre, akkor az el6készitésben kozremiikodok feladata az egyeztetés €s a
feliigyeld tanarok folkérése. Az iskola hétkdznapokon 7.00-t61 20 6réig tart nyitva. Az iskoldban
tanuldszobai foglalkozas nincs, a tanérdk utan az épiiletben szakkorok és alkalmi programok
zajlanak. A nyitvtartastol eltéré idépontban és hétvégén kizardlag igazgatdi engedéllyel s a

gondnokkal tortént egyeztetés utan szervezheték programok.

a) A szakkori foglalkozasokon az év eleji jelentkezések alapjan felvett tanulok
vesznek részt. Alkalmanként a nem szakkori tagok is megjelenhetnek.

b) Barmilyen tandran kiviili tevékenység (szakkor, sportkor stb.) csak tanari
feliigyelettel tarthato.

c) Osztalyrendezvényt, kirandulast elre be kell jelenteni és engedélyeztetni.

V. MULASZTAS, KESES, IGAZOLAS

a) A késések igazolasaval kapcsolatos eljarasok.
A szaktanar a késés tényét €s az idejét az E- napldban percre pontosan feltiinteti.
Ha 0sszesitéskor a késések egyiittes ideje eléri a 45 percet, akkor ez igazolatlan 6ranak
szamit.
Tankoteles tanuld esetében az osztalyfonok az E-naplon keresztiil értesiti a sziilot a

késésekrdl, és felhivja a figyelmét a kdvetkezményekre.

Az orakra rendszeresen késve érkezo tanulok esetében, a fentiecken tilmenden (a késés

idejétdl fiiggetleniil) az osztalyfonok egyéni mérlegelés alapjan jarhat el, azaz
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fegyelmezo, illetve fegyelmi biintetést szabhat ki. Amennyiben ennek ellenére sem

valtozik a tanul6 hozzaallasa, akar fegyelmi eljarast is kezdeményezhet.

b) A mulasztasok igazolasanak eljarasai.

Ha a tanul¢ a kotelezo foglalkozasrol tavol marad, akkor a mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha a tanul6 engedélyt kapott a tavolmaradasra,

illetve hatosagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt

tavol, vagy beteg volt és azt igazolta.

c)Szakképzési munkaszerzédéssel rendelkez6 tanuld a mulasztasat annal a szakiranyu
oktatast folytato szervezetnél igazolja, amelynél a szakiranyu oktatast teljesiti. A
szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzddéssel valo részvétel esetén a
mulasztast a keres6képtelenségrol jogszabalyban meghatarozottak szerint kiallitott
igazolassal kell a dualis képzohely fel¢ igazolni és a szakképzd intézmények a dudlis
képzohely altal a regisztracios €s tanulmanyi alaprendszerben szerint rogzitett adatok
alapjan figyelembe venni.

Tavolmaradasra 3 napig az osztalyfénok, 3 napndl hosszabb idére az igazgatd adhat

engedélyt. Ha tanoraro6l valo tavolmaradas az iskola vagy az osztalykdzosség érdekeit

szolgalja, a mulasztas igazolt.

a)

b)

d)

A tanulok mulasztdsukat sziildi igazoldssal (egy tanitasi évben legfeljebb 3x1
napot), vagy naploszdmmal ellatott orvosi igazolassal, vagy korhazi
zargjelentéssel igazolhatjak, amelyet a sziilo is alairt. Az iskola kéri a sziiloket
(gondviseldket), hogy a hianyzasrol mar a mulasztas elsé napjan értesitsék az
osztalyfénokot.

A Szakképzeési torvény alapjan 6 igazolatlan 6ra utan az 6sztondijat megvon;jak.
Ha az igazolatlan mulasztds meghaladja a 10 orat, tankdteles tanulod esetében
fegyelmi és hatdsagi eljarast kell kezdeményezni. Az igazolatlan 6rak szdmarol a
szlilot folyamatosan értesiteni kell. 10 6ra utan az alland6 lakohely szerinti
gyamhatdsagnak és Budapest Fovaros Korméanyhivatala Szabalysértési
Osztalyanak kell jelenteni.

A nem tankdteles korti tanuld esetében 30 6ra utdn a tanuldi jogviszony
megsziinik.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és az igazolatlan mulasztasa
egylittesen meghaladja a 250 tanitasi orat, vagy egy adott tantargybodl a tanitasi
ordk 30% -at, és emiatt teljesitménye a tanév folyaman érdemjeggyel nem

értékelhetd, akkor a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd. A koriilmények, és az
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indokok mérlegelése utin az oktatotestiilet engedélyezheti, hogy a tanulod

osztalyozovizsgat tegyen.

Ha a tanul6 mulasztasainak szdma mar az elsd félév végére meghaladja a tantargy
évi oraszamanak 30 %-at, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem értékelhetd,
félévkor is osztalyozé vizsgat kell tennie.

A mulasztasokkal, késésekkel kapcsolatos mindenféle eljaras (a késések
indokainak mérlegelése, a biintetési fokozatok megallapitdsa) az osztalyfonok

hataskorébe tartozik.

A mulasztasok igazolasi rendje

Igazolt mulasztas

Tavolmaradasra az igazgatd vagy az osztalyfonok adhat engedélyt. Szaktanar csak

sajat ordjardl szakmai, pedagogiai indokkal vagy az iskolakdzosség érdekében

engedheti el a tanulot és igazolhat mulasztast.

A vérhatd tavolmaradasra valo kikérdket (sportegyesiilet, kiilfoldi utazis stb.)

fliggetleniil az utazds iddtartamatol, az osztalyfénoknek kell bemutatni, legalabb

harom nappal korabban.

A pontos megjelenési kotelezettség az elméleti és gyakorlati foglalkozasokon tul

minden kotelezd iskolai rendezvényre vonatkozik.

O
O

Az igazolast az osztalyfonok végzi.

Igazoltnak kell tekinteni a mulasztast, ha a tanul6 tavolmaradéasara engedélyt
kapott. Az osztalyféndk 1-3 napot, ennél hosszabb hidnyzast az iskola igazgatoja
engedélyezhet.

Tobb napos mulasztast orvosi vagy hatdsag altal kiallitott igazoldssal kell
igazolni.

A sziildi igazolast irasban kell benyujtani.

Az igazolast a mulasztast kovetd osztalyfonoki oran, de legkésdbb 5 tanitasi

napon beliil az osztalyfénoknek be kell mutatni.
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O Az el6z6 tanérarol vald hidnyzas esetén a szdmonkérés aldol nem kaphat

felmentést a tanulo, ha az el6z6 6ra 6ta 3 munkanap eltelt.

O Hosszabb tavollét esetén a tanuld koteles a szaktanarral megbeszélni a potlas
hataridejét.
A poétlasra vonatkozo informaciok beszerzése €s a varhato szamonkérésekrol valo

tajékozodas a tanuld feladata!

Igazolatlan mulasztas

Ha a tanul6 nem igazolta tdvolmaradasat, mulasztasa igazolatlan, mely fegyelmezd,
illetve fegyelmi kovetkezményeket von maga utan. Ha a tanulo a testnevelési oOrara,
gyakorlatra felszerelést nem hoz — igy kirekeszti magat a foglalkozas alol —elégtelen

osztalyzatot kap.

Fegyelmez6 intézkedések
1-2 igazolatlan ora — osztalyfonoki figyelmeztetés

Ha a tankoételes tanuld egy orat igazolatlanul hidnyzott, akkor a sziilot mar
értesiteni kell.

3-4 igazolatlan ora - osztalyfénoki intés

5-6 igazolatlan ora - igazgatoi intés

Fegyelmi intézkedések
7—-8  igazolatlan ora - igazgatdi megrovas
8—-10 igazolatlan 6ra — neveldtestiilet eltti megrovas

11-30 igazolatlan 6ra - parhuzamos osztalyba helyezés

vagy neveldtestiilet elotti szigora megrovas
30 orat meghaladod igazolatlan 6ra - torlés a tanuldk sordbol

(tankoteles kivétel)
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VI. A KOZOSSEGI ELET RENDJE

1. A szervezett véleménynyilvanitas forumai

a) Diakkozgyiilés — az iskola diakonkormanyzati szerve.

Evente legalabb egyszer, valamint az igazgato, illetve a kozgyiilés egyharmados
kérésére Osszelil.

Az ifjusagi parlament megrendezésében kozremiikodik.

Diakénkormanyzat (DOK)

Vezetdit a Diakkozgyiilés tobbségi  szavazattal valasztia meg. A
Didkonkorményzat fobb feladatai koz¢é tartozik: a didkok panaszainak, Gtleteinek,
kérdéseinek, problémainak intézése, programok szervezése (pl.: Didknap stb.),
Didkkozgytlések 0sszehivasa, lebonyolitasa, a felmertilt kérdésekre, problémakra,

oOtletekre valaszolni, tdjékoztatni az ODB-titkarokat.

b) Osztaly Diak Bizottsag ODB

d)

Az osztaly tanuloinak tdjékozodo, tajékoztatd, vélemény-nyilvanito, javaslattevo
foruma: az osztalygytlés.

Javasol ¢és dont az osztdlyprogramok iligyében. Az osztalyfondknek és a
Diakkozgytilésnek jelzi az osztaly problémait, javaslatot tesz azok megoldésara.
Sziikség esetén az iskolavezetéshez és kozvetleniil az igazgatdhoz is fordulhat.

Az osztaly a tanév elején valasztja az ODB tagjait (min. 2 {6).

Egyéni problémaikkal, kérdésiikkel a tanulok barmikor megkereshetik az igazgatot
vagy az igazgatOhelyetteseket.

A véleményezési jog gyakorlasanak szempontjabol a tanulok nagyobb

kozosségének szamit 1 évfolyam tanuldinak 1étszama kb. 180 {6

2. A tanuldk és a sziilok (gondvisel6k) tajékoztatasanak rendje

a)

b)

Az iskola egészét érintd kérdésekrdl, tervezetekrdl a Diakkozgytilésen kapnak a
tanulok tajékoztatast.
Napi informaciot korozvényekben, iskolaradion és a hirdetdtablakon keresztiil

kapnak.
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c) Osztalykozosségek tajékoztatast az ODB-titkarok bevonasaval kaphatnak altalaban
hetente egyszer.

a) A sziilok tajékoztatasa az E-naplon keresztiil valdésul meg, valamint a sziil6i

értekezleteken és a fogadd orakon.

VII. A TANULOK ISKOLAN KiVULI TEVEKENYSEGE, TILTOTT TANULOI
MAGATARTAS

A tanulok iskolan kiviili tevékenységét az iskola nem korlatozza, de nem tamogatja, ha az
akadalyozza a tanuldt a tanulasban (pl.: munkavégzések tanitasi idészakban, ha az titkozik az
iskolai elfoglaltsaggal).

A tanulok a nyari sziinetben munkat véllalhatnak.

Az iskolan kiviil, de az iskola &ltal szervezett és lebonyolitott rendezvényeken a magatartasra
vonatkoz6 el6irdsok megegyeznek az épiileten beliili normdkkal. A tanulok szamara tilos a

dohanyzas és az alkohol fogyasztasa.

VII1. SZOCIALIS TAMOGATASOK, JUTTATASOK, KEDVEZMENYEK,
TERITESI DiJ, TANDIJ

A tanul6 a szocidlis jellegli kedvezményekkel kapcsolatos jogait /kedvezményes étkezes,
segélyek/ az osztalyfonok segitségével érvényesiti. Az étkezés téritési dijat az étkeztetd
szolgaltato allapitja meg, kedvezmény a sziild nyilatkozata alapjan érvényesithetd. A 2020-21-
es tanévtdl kezdve a didkok minden évfolyamon ingyenesen kapjak a tankdnyveket, melyeket
a munkatankonyvek és a munkafiizetek kivételével — ha az igazgaté masképp nem rendelkezik
— a tanulményok végén vissza kell adni. A tankdnyvek megrongalddasuk vagy elvesztésiik
esetén a tanuloknak a tankonyv beszerzési arat meg kell tériteni. Nem kell megtériteni a
tankonyv rendeltetésszerli hasznélatabol szarmazo értékcsokkenést. A kartéritési kotelezettség
mérséklésével, illetve elengedésével 0sszefiiggd kérelemmel az igazgatohoz lehet fordulni. Az
atlaszokat €s a négy vagy ot évre sz0l6 feladatgyiijteményeket a tanul6i jogviszony

megsziinésekor kell visszaadni.

Munkaruha
Amennyiben a tanuldk a szakmai gyakorlatukhoz munkaruhét kapnak, annak kihordasi ideje
24 honap. Ennek lejarta utan a tanulo tulajdondba megy at. A tanulmanyok megszakitasakor a

munkaruha aranak idéaranyos részét pénzben meg kell valtani.



25

Téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése

1.

Az iskola szakmai programja alapjan a téritési dij és a tandij ellenében szervezett iskolai
foglalkozasokat minden tanév elején az iskola munkaterve hatarozza meg.

Az iskolaban — a szakképzési torvény eldirdsai alapjan, az iskola fenntartoja altal
megallapitott szabalyok szerint — fizetend6 téritési dijak és tandijak mértékérdl, illetve
az esetleges kedvezményekrol tanévenként az iskola igazgatdja dont. A dontés eldtt
kikéri az intézményi tandcs, az iskolaszék, a nevelOtestiilet és a sziiléi kozdsség
véleményét.

A téritési dijakat és a tandijakat minden ho 15. napjaig eldre kell befizetni készpénzben
az iskola pénztarosanal vagy utalni az iskola szamléjara. Indokolt esetben az igazgatd
engedélye alapjan a befizetési hatarid6tdl el lehet térni.

Az eldre befizetett téritési dijak és tandijak visszafizetésérdl az iskola gazdasagi
tigyintézdje gondoskodik, ha a tanuld tanuldi jogviszonya az iskolaban megsziinik,
vagy ha az iskolabol tartésan igazoltan hidnyzik, illetve akkor, ha a téritési dijas
foglalkozdson Onhibajan kiviil nem tud részt venni. Az eldre befizetett téritési dij
visszafizetésérol az iskola igazgatoja dont.

Az étkezési téritési dijat havonta elore kell befizetni.

IX. A TANULOI TELJESITMENYEK ERTEKELESE

1. A teljesitmény ellenérzése

Ellendrzésnél a kovetkezd alapelveket kell figyelembe venni:

A félév sordn - a heti oraszamtol fiiggetleniil - minimalisan 3 osztalyzat sziikséges minden

tantargybol. Nagyobb heti 6raszam esetén ennél tobb osztalyzat kivanatos.

Az ellendrzésnek, illetve az értékelésnek rendszeresnek és folyamatosnak kell lennie, melyet

tiikroznie kell az E-naploban is.

Az integralt tantargyak esetében a félévi és év végi elégséges osztalyzathoz az illetd

tantargyak mindegyikébdl elégséges osztalyzat sziikséges.

2. Az irasbeli ellendrzés formai és fokozatai

a.) TEMAZARO DOLGOZAT: a tankonyv egy Osszefiiggd fejezete vagy nagyobb (tobb

tananyagegységbdl allo) témakdre. A témazard dolgozatok szamanak legalabb a felét, de

minimum félévente egy dolgozatot minden tanulonak meg kell irnia.
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A témazard dolgozat iddpontjardl és tartalmardl a tanulok a megiras el6tt legalabb 1
héttel értesiiljenek; ettdl eltérni nem lehet.

Egy tanitasi napon legfeljebb két témazard dolgozat irathato.

b.) IRASBELI FELELET: néhany tandrai tanegység és azzal szorosan dsszefliggd ismeretek.

Ezt a tanar nem koteles elore bejelenteni; a feleletre adott érdemjegy a szobeli feleletre

adott osztalyzatéval azonos sulyu.

€.) ROPDOLGOZAT: egy tanegység részismereteire vonatkozik. Az osztalyozas modjat a

szaktanar allapitja meg.

d.) PROJEKTMUNKA: A projekt olyan tanulasi egység, amelynek a kozéppontjaban egy

meghatarozott téma all. A feladat nem csak a probléma korvonalazasa vagy megoldasa,
hanem a problémahoz kapcsolodo lehetd legtobb Osszefiiggés feltarasa. Egy adott téma
projektmunka formdjaban valo feldolgozasénak legfontosabb szegmense az 6nalld
kutatds, melynek végeredménye egy 0nallé produktum létrehozésa. A projektmunka
tobbnyire kiscsoportos munkat igényel, fejlesztve ezzel az egyiittes munkavégzés, a

munkamegosztas és az egymasra figyelés képességét.

frasbeli munka csak a tanar altal kiosztott lapokon, vagy az arra rendszeresitett fiizetben

késziilhet.

d

Mindhirom forma esetén a tanar a dolgozat bejelentésekor, ill. legkésdbb az irasbeli
munka megkezdése el6tt egyértelmiien és vilagosan kozli az értékelés szempontjait. A
dolgozatokat a szaktanar 10 tanitdsi napon beliil kijavitva és értékelve kiosztja a
tanuloknak.

Amennyiben a dolgozat kijavitasa 10 tanitasi napon beliil nem torténik meg, a tanul6
dont arrol, hogy az osztalyzat bekeriiljon-e a napldba.

Amennyiben a tanul6 (a naploban bizonyithatéan) azon a napon vagy a dolgozatiras
idépontjaban igazolatlanul hidnyzott, dolgozatat barmikor, a tanar altal meghatarozott

id6épontban potolnia kell.
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O Elégtelen témazaré dolgozat esetén a tanar — a tanuld szorgalmat €és tandrai munkajat
mérlegelve — megadhatja a dolgozat Gjboli megirdsanak lehetdségét (kivéve a fenti

esetben).

3. A szobeli ellenorzés formai

a.) FELELET: az aktudlis tananyagra vonatkozik, melynek formaja az ismeretek Onalld

elmondasa 10-15 percben.

b.) TANTARGYI vizsca: tanév végén — az ¢érettségi vizsga kovetelményeinek
figyelembevételével — szervezett, (a tantargy jellegétdl fliggden) irasbeli vagy szobeli

vizsga az adott tanév tananyagabol.

Az iskola szakmai programjaban meghatarozott célokkal Gsszhangban, a kotelezd éves
kozponti felmérd irasbeliket és id6pontjukat az iskolai éves munkaterv tartalmazza.

(Hirdet6tablan kifiiggesztendo!)

4. A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai

1. Iskolankban az alabbi vizsgak tehetdk le:
® osztalyozo vizsga

® potld vizsga

® javito vizsga

2. Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzatainak
megallapitasdhoz, ha
e a tanorai foglalkozasok aldl fel volt mentve,
e a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen a 250
tanitdsi orat meghaladta, €s a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozd vizsgat tehet,
e atanuldnak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen egy adott
tantargybol a tanitasi ordk 30%-at meghaladja, és a nevelGtestiilet dontése alapjan

osztalyozo vizsgat tehet.
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e ha a gyakorlati oktatasnal a csoportfoglalkozasok oraszdméanak 30%-at meghaladja a

tanul6 hianyzésa, akkor a gyakorlati oktatok munkakozdssége dont a potlasrol.

3. Potlé vizsgat tehet a tanuld, ha valamelyik vizsgardl neki fel nem rohat6 okbol elkésik,
tavol marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast
befejezné, és ezt igazolja.

4. Javitévizsgat tehet a tanulo, ha a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol - elégtelen
osztalyzatot kapott.

5. A tanulményok alatti vizsgékat a 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet és a Szakképzési
torvény és a Végrehajtasi rendelet eldirasaiban szerepld szabalyok szerint kell

megszervezni.

6. A vizsgak idOpontjat, helyét és kovetelményeit az érintettek és sziileik
e osztalyozo vizsga esetén a vizsgak idopontja eldtt

® javitovizsga esetén a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) tudjdk meg.

5. A tanulék jutalmazasa

1. A tanuldk a tandrai foglalkozasokon nyujtott atlagon feliili teljesitménytikért, kozosségi
munkdjukért, az iskola hagyoméanyainak megdrzésében, dpolasdban végzett
tevékenységiikért, orszagos versenyeken valé eredményes részvételiikért dicséretben,
jutalomban részestilhetnek.

A jutalmazas fokozatai:

szobeli

- szaktanari, szakoktatoi
- osztalyféndoki

- igazgatdi

- tantestiileti dicséretek

- egy¢éb jutalmak.

2. A jutalmazas az iskolai ¢élet barmely teriiletén nyujtott kiemelkedd teljesitmény

elismerése. A tanuld jutalomban részesiilhet tanulméanyi eredményéért, kozosségi
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munkdjaért, valamely versenyeredményéért, illetve barmely olyan tevékenységéért,
amellyel hozzajarult egy iskolai program sikeres megvalosuldsdhoz. A dicséret formai:
szaktanari, osztalyfonoki, igazgatdi, tantestiileti. A tantestiileti dicsérettel jaro

jutalmakat az igazgato6 adja at. (UMSZKI Diakdij, Nyars Csaba Dij...)

6. Fegyelmez6 intézkedések, fegyelmi biintetések

1) A fegyelmezés elvei és formai

Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy a hdzirend
eldirasait megszegi, fegyelmezo intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd. A
fegyelmez6 intézkedés lehet szobeli (figyelmeztetés) vagy irasbeli (intés), szaktanari,
osztalyfonoki vagy igazgatoi. Fegyelemsértés esetén a szaktanar, az osztalyfonok vagy az
igazgatd kezdeményezheti a sziildvel torténd taldlkozéast és megbeszélést is. Fegyelmi
blintetést (megrovas, szigori megrovas, athelyezés masik osztalyba vagy masik iskoldba,
kizaras az iskolabdl) az igazgatd és/vagy a tantestiilet hoz a fegyelmi eljaras soran. A
fegyelmez6 intézkedés vagy fegyelmi biintetés megvalasztasakor a fegyelemsértés mértéke
¢s a korabbi fegyelemsértések szama vagy hianya az elsddlegesen meghatarozo.

Az a tanulo, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy
gondatlansagbdl megszegi, illetve, ha nem tartja be vagy megsérti az iskolai Hazirendet,
fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd.

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben fegyelmi eljaras indithato.
A fegyelmi eljards meginditasardl az iskola igazgatdja vagy a neveldtestiilet dont. A
fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa a 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet

a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol eldirdsai szerint torténik. Az eljaras
meginditasakor a tanul6t tajékoztatni kell jogairdl, és fel kell hivni a figyelmét arra, hogy a
ra vonatkozo rendelkezéseket hol tekintheti meg.

A fegyelmezd eszkdzok nevelési céluak.

2) A fegyelmi eljarast megel6zo egyezteto eljaras rendjérol
Egyeztet6 eljarasra akkor van lehetdség, ha azzal a sértett és a kotelességszego (kiskoraak
esetén a sziild) egyetért. A fegyelmi eljaras meginditasardl szolo értesitésben - ha a sértett

(kiskoru esetén a sziild) hozzajarult - felhivjuk a figyelmet az egyeztetd eljaras
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igénybevételének a lehetdségére. A tanuld (kiskora esetén a sziild) az értesités
kézhezvételétdl szamitott Gt tanitasi napon beliil irdsban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd
eljaras lefolytatasat. Az eljaras célja az események foltarasa, értékelése, a kotelességszegd
¢s a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

7.Az elektronikus naplé hasznalataval kapcsolatos szabalyok

(tovabbiakban E-naplo)

e [skolank a tanulok értékelésének €s mulasztasanak rogzitésére E- naplot hasznal.

e Az E-napld bejegyzéseit a sziilok egy internettel rendelkezd szamitdgép segitségével
tekinthetik meg.

e A sziilok — megfeleld jogosultsdg birtokdban — megnézhetik sajat gyermekiik
érdemjegyeit, mulasztasait és az iskolai élethez tartozé kiilonbozd bejegyzéseket, és
azokat lattamozzak.

e A tanulok félévi, év végi osztalyzata az E-naploban megtekinthetd.

e Az E-naplohoz a sziil6k tanuldi hozzaférést is igényelhetnek.

e Az ¢érettségi utani szakképzésben tanulok az osztalyfonokiik segitségével sajat
hozzaférésre jogosultak.

e Abban az esetben, ha a sziil6 nem rendelkezik elektronikus lehetdséggel, és ezt kozli az
osztalyfonokkel, értesité konyvon (ellendrzd) keresztiil tajékoztatjuk. Az osztalyzatok

beirasa az ellenérzobe a tanulo feladata. A bejegyzéseket a sziilonek lattamoznia kell.

X. A TANULOK UGYEINEK INTEZESE

a) A tanulok az osztalyfonokiik segitségével és Utmutatasaval intézhetik tigyeiket. Az
osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatdé dont, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

b) A tanuldk a tanulmanyi irodat, illetve a gazdasagi osztalyt a szokasos napi ligyek intézése
végett csak a félfogadasi idoben kereshetik fel. A félfogadasi id6 az adott iroda ajtajan
talalhato.

A tanulok ki- és beiratkozasa, a didkigazolvanyokkal kapcsolatos ligyek intézése a
tanulmanyi irodéban intézhetd.

€) Minden iskolai rendezvényhez az igazgatd engedélye sziikséges. Azt legalabb egy héttel
korabban kell kérni.
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d) A sziilék a tanarokat a fogadd orakon, sziil6i értekezleteken vagy elézetes megbeszélés

alapjan kereshetik fel.

A talalt targyakat a portan kell leadni.

Az iskolaorvost panaszaval minden tanul6 megkeresheti, rendelési ideje az orvosi szoba ajtajan

talalhato.

Anyagi felelosség
Az intézményi tulajdonban gondatlansagbdl okozott karokért a tanuld maximum a minimalbér
50% -aig anyagilag, szandékos karokozas esetén pedig a kar teljes 6sszegében anyagilag €s
fegyelmileg is felelds. A karokozot az igazgatd felszolitja a kartéritésre. Ha a kartérités nem
torténik meg, akkor az iskola pert indithat a tanuld, ill. a sziil6 ellen. Ha tobben okozzak a
kart, akkor a kartéritési feleldsség egyiittesen terheli dket olyan ardnyban, amely aranyban
részt vettek a karokozésban.
Ha a tanul6 engedély nélkiil elveszi tarsa tulajdonat, vagy szandékosan kart okoz abban, a tett
sulyossagatol fliggden fegyelmi biintetésben részesiil, vagy fegyelmi eljaras indul ellene.

(Jelentds kar esetén a sértett tanulo, illetve sziildje a kart okozoé ellen polgari eljarast indithat.)

XI. A PANASZKEZELES RENDJE
1. A panaszkezelés rendjének megismertetése

A szervezett véleménynyilvanitas férumait és rendjeit az iskolai ligyrend tartalmazza. Ennek

megismertetésére beiratkozaskor, osztalyfodnoki o6ran kertiil sor.

2. A panaszkezelés forumai
0 DOK gytilés
O Osztalykozosség
O ODB képviselok
O Osztalyfénok
O Igazgatohelyettesek
O Igazgato
A fenti panaszkezelési lehetdségek a sziiloknek is biztositottak.

Fegyelmi eljarasokon az osztaly ODB-je és az iskolai DOK-je kell, hogy képviseltetheti magat.
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Egyéb kérdésekben a Szakképzési Torvény irdnyado.

XII. AZ ISKOLAN BELULI EGYEB RENDSZABALYOK

1. A testnevelési orak rendje

a) A tanulok kotelesek a felszerelésiiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is
magukkal hozni. A felmentett tanuld koteles a testneveld tanar altal kijelolt helyen
tartozkodni az ora teljes idOtartama alatt, amennyiben ezt nem tartja be igazolatlan orat
kap.

b) Az alland6 felmentett, a részlegesen felmentett, a gyogytornara utalt tanulok szeptember
végéig felmentésiikrdl iskolaorvosi igazolast kotelesek atadni a testneveld tandrnak.
Esetenkénti felmentést a testneveld tanar adhat sziildi kérésre (ellendrzé konyvben) vagy
iskolaorvos javaslata alapjan.

¢) Allandé felmentéssel rendelkezd tanuloknak nem kell jelen lenniiik az 6rakon, ha az az
els6 vagy az utolso.

d) Pénzt és értéktargyat a tanulok ne hagyjanak az 61t6z6ben! Ezek elzarasarol az ora elétti
szlinetben a testneveld tandr gondoskodik.

A testnevelési orak alatt az 6ltozoket zarva kell tartani.

e) Az oltozok és zuhanyozok rendjéért és tisztasagaért a tanulok felelGsek.

2. A konyvtar rendje
Az iskolai konyvtarat minden tanulé dijmentesen hasznalhatja. Minden tanitasi napon a

tanulok rendelkezésére all a bejaratnal kifliggesztett nyitvatartasi id6 szerint.

A nappali tagozatos tanulok kolesonzésre €s helyben olvasasra vehetik igénybe a kdnyvtarat.
A kolcsonvett konyveket a kivételtl szamitott egy honapon beliil vissza kell hozni. A
kolcsonzési hataridd meghosszabbithatd esetenként a konyvtaros tanarral valé megbeszélés
alapjan.

A konyvtari konyv az iskola tulajdona, annak rongdldsa, elvesztése, hataridén tali
visszatartasa fegyelmi vétség.

Ha a tanul6 a konyvtar allomanyaba tartoz6 konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrol gondoskodni. A tartds hasznalatra késziilt konyvet kolcsonzés utjan kapja

meg a kedvezményre jogosult.
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Addig hasznélhatja, ameddig a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve az adott

tantargybol vizsgat lehet vagy kell tenni.

A tanuld, illetve a kiskort tanul6 sziil6je koteles a tankonyv elvesztésébol, megrongalasabol

szarmazo kart megtériteni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli haszndlatbdl szarmazo értékcsokkenést.

Kartéritési kotelezettség a kolesonzott konyv nem rendeltetésszerli hasznélata, szandékos

rongaldsa vagy elvesztése esete all fenn, az aldbbiak szerint:

Az egy évre kolcsonzott konyv esetében az ar 100%-a - a két évre kolesonzotteknél az ar

60%-a.

A tobb évre (3-4) kolcsonzott konyvek viszont atmennek a tanuldk tulajdondba.

Amennyiben a tanul6 a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitdsra sem rendezi,

a konyvtaros a tanul6 osztalyfénokéhez fordulhat.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozas el6tt a kdnyvtari tartozasokat

rendezni kell.

A konyvtar helyet biztosithat - a konyvtarosokkal és a szakos igazgatohelyettessel torténd

egyeztetés utdn - szakirdny  szakkdroknek, rendkiviili  bemutatd
oraknak, zenehallgatasnak stb. nyitvatartasi idon kiviil is.

A konyvtarban keriilni kell a hangos beszédet, a felesleges jarkalast, a helyben olvasok

zavarasat.

A konyvtarba felsdkabatot €és enni-, innivaldt bevinni nem szabad.

A kolcsonzéshez didkigazolvany sziikséges.

3. Az ebédlo rendje
a) Az ebédldbe a tanulok a kijelolt idéponttdl mehetnek be.

b) Etkezés elbtt - az egészségvédelem érdekében - ajanlott a kézmosas.

C) Az étkezéskor a belépOkartya lehtizasaval igazolja a jogosultsagat.

d) Az ebédldben oOnkiszolgalas van, a tanulok tiirelmesen alljanak sorban ¢és legyenek
udvariasak. Az étkezés befejezése utan a talcat, tanyérokat, evéeszkdzoket a kijeldlt
helyen kell beadni.

e) Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az asztal és az

étkezd tisztasagara, rendjére.
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4. A gyakorlati oktatas rendje

1.

A gyakorlati oktatas az iskolai tanmiihelyekben és munkahelyeken (dudlis partnerek)
folyik. A munkaid6 kezdetekor a tanulonak a gyakorlohelyén kell lennie.

A tanul6 taléraban nem dolgoztathato.

Mindenki kételes betartani az eléirt munka- és balesetvédelmi rendszabalyokat és az ott
érvényben 1évo munkarendet és munkafegyelmet.

A tanul6 a mihely teriiletén csak ott tartdzkodhat, ahova beosztasa szol.

A telephelyen 1év6 tanmiihely rendje megegyezik a kdzponti tanmiihely rendjével.

5. Az iskola egyéb létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje

a)

b)

f)

9)

h)

Az iskola létesitményeit és helyiségeit az intézmény napi oktatasi ideje alatt lehet
hasznalni.

Munkasziineti napokon vald, vagy az oktatasi idon kiviili hasznalathoz az igazgatd
eldzetes irdsbeli engedélye sziikséges.

A helyiségeket és 1étesitményeket a tanulok csak pedagogus feliigyelete mellett vehetik
igénybe.

A helyiségek hasznalata soran minden esetben be kell tartani a munka- és tlizvédelmi,
energiatakarékossagi €s vagyonvédelmi eldirdsokat.

Az iskola oktatasi helyiségeit az o0rdk kozotti szlinetekben €s a tanitds befejezését
kovetd idészakban zarva kell tartani. A helyiségekbdl valo tavozaskor a tanarnak
gondoskodni kell az ablakok bezarasarol és az aramtalanitasrol.

Az €évkozi tanitasi sziinetekben és a nyari szabadsag ideje alatt a pedagdgusok és a
didkok csak az ligyeleti napokon tartozkodhatnak a iskola épiiletében. Ettdl eltérni csak
az igazgatd eldzetes irasbeli engedélyével lehet.

A tornatermek tanitdsi idOn kiviil csak a testneveld tandrok engedélyével ¢és
feliigyeletével hasznalhatok, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérldk.

A konyhaba kizéarolag az ott dolgozdk Iéphetnek be. Az ebédldt az ebédidd kivételével
(11%° - 14%-ig) zarva kell tartani.

A kiilonféle magantulajdonban 1év6 eszk6zok javitasat vagy a magantulajdonba keriild
eszkozok elkészitését az igazgatd irdsos engedélye alapjan, munkaidd utan lehet

elvégezni.
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Az iskola felszereléseit, eszkOzeit az iskolabol kivinni tilos. Kivételes esetben
kivihetok, de csak az igazgatd irasos engedélyével, amelynek egy példanya — Kiviteli
engedély - a kolcsonvevonél marad, egy példanyat pedig a portan, illetve az
igazgatohelyettesnél le kell adni.

A létesitmények, helyiségek kiilsé szerveknek rendszeres és tartds hasznalatra torténd

kiadasa az igazgatd engedélyével torténhet.

Az iskola teriiletén idegen személy — vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel
tartozkodhat.

6. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

a)

b)

Az iskola tanulo6i rendelési idében fordulhatnak az iskolaorvoshoz. A rendelés idejének
kijelolése az orvosi szoba ajtajan talalhato.

Pszichologiai, nevelési tanacsadas igénye esetén az iskola szocialis segitdjéhez kell
fordulni.

A torvényben és a rendeletekben meghatarozott egészségiigyi vizsgalatokon a tanulok

kiilon beosztas szerint vesznek részt.

7. Alapvet6 balesetvédelmi eléirasok

a.)
b.)

c.)

d)

A Hézirend betartdsa megvédhet a sériilésektdl, balesetektol.
Szigortan tilos az ablakbol kihajolni, vigyazni kell a sajat és a masok testi épségére a
nyilaszarok hasznalatakor.
Az iskolaban 1év6 kapcsolokat, elektromos berendezéseket csak szaraz kézzel szabad
érinteni.
A szertarakban és az eldadotermekben fokozott dvatossagra van sziikség.

1. A vegyszerszekrénybe tanuldé nem nyulhat be.

2. Torott, sériilt tivegedényt nem szabad hasznalni.

3. Elektromos berendezéseket csak tanar feliigyelete mellett kezelhet tanulo.
Az iskoldban el6forduld balesetet a tanuld vagy diadktars koteles a szemtanuk
megjelolésével a jelenlévd szaktanarnak, az osztalyfénoknek, az ligyeletes tanarnak
vagy az igazgatonak azonnal jelenteni. Elsdsegélynytjtashoz megfeleld felszerelés a

titkarsagon, a portan, a védénodi szobaban, a testneveld tanari szobaban talalhato.
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f.) A gyakorlati foglakozasok, laboratoriumi, mérétermi tevékenységek fokozottan

balesetveszélyesek. Ezért az altaldnos Ovorendszabdlyokon tul a sajatos eldirasok

betartasa is kotelez6.

8. Legfontosabb tiizrendészeti szabalyok

a)

b)

f)

A tliz keletkezésének megeldzése, valamint a tliz tovabbterjedésének megakadalyozasa
minden tanul6 érdeke és kotelessége.

Tiz keletkezése esetén minden tanul6 koteles a rendelkezésére all6 modon a tlizjelzést
megtenni vagy jelenteni.

A tlizoltosag telefonszama: 105.

A tantermekben, az ablakon at semmilyen targyat nem szabad kidobni. Gyulékony
anyagok ki-, illetve szétszorasa szigoruan tilos.

A kézi tlizolto késziilékeket, tlizcsapokat indokolatlanul hasznalni vagy megrongalni
nem szabad.

Tliz esetén a helyi tlizvédelmi szabalyzat eldirasai szerint kell eljarni.

Az iskola évente — kotelezden, eldre bejelentett idépontban egy alkalommal tlizriadot

tart.

9. Az iskolai kirandulas szabalyai

Altalanos tudnivalok:

a)

b)

A tanulmanyi kiranduldsokon, amelyeket az iskola szervez, az iskola minden
tanulgjanak részt kell vennie. Indokolt esetben a sziilok kérésére (pl. egészségligyi ok
stb.) az osztalyfonok adhat felmentést a részvételi kotelezettség alol. A felmentés
megadasardl a sziilot értesiteni kell.

A kirdndulocsoport a gylilekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a kisérd tanar
feliigyelete alatt 4all. A csoport tagjai egyiitt utaznak, tOrdznak, megnézik a
nevezetességeket. A csoportbol eltdvozni csak akkor lehet, ha a kisérd tanar megengedi.
Minden rendkiviili eseményt (baleset, tliz, hianyzas) azonnal jelenteni kell a kirdndulést
vezetd tanarnak.

Osztalykirandulédsok, az iskola éves programjaban rogzitett idépontokban lehetnek, ha
az osztaly tanuldinak sziilei irasban vallaljak a kirdndulés koltségeit.

A kirandulést az igazgat6 engedélyezi.
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10. A nappali szakképzésben résztvevo, 18. életéviiket betoltott tanulokat érinté kiilon

rendelkezések

O A Hazirend mindenkire vonatkozik.

O Az érettségizett tanuloknak (akik 18 év felettiek) sziildi értekezletet csak kérésre
tartunk.

O Mulasztas és fegyelmi kérdésekben az iskola a tanuldval all jogviszonyban, minden
olyan szabaly vonatkozik rajuk, amelyrdl az iskola Hazirendje rendelkezik.

O A feleldsség minden esetben a tanul6t terheli, nem a sziildt. Kivételt képeznek azok az
esetek, amelyeknek anyagi kdvetkezményei vannak.

O Ertesiteni kell a sziil6t a tanul6i jogviszony megsziinésérél is.

11. Az érettségire felkészité tantargyak valasztasanak szabalyai

O Az osztalyfonok minden év aprilis 15-ig tajékoztatja a tanulokat 10/11-12. évfolyamon
azokrol a tantargyakrol, amelyekbdl helyben emelt és kozépszintli felkészitést
valaszthatnak.

O A tanuld6 majus 20-aig adhatja le a tantargy és felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését az osztalyfonokeének.

O Ha az iskola nem tudja biztositani a valasztott tantargybol az emelt szintli felkészitést,
a lehetdségekrol az osztalyfonok, illetve az igazgatd ad tajekoztatést.

O A tanul6 az igazgatd engedélyével indokolt esetben mddosithatja valasztasat a tanév
kezdetéig.

O A tanul6 a nyilatkozat kitoltésével vallalja, hogy dontése legalabb egy tanévre szol, azt

csak a tanév végén moddosithatja.
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